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Reglamento de Laboratorios y Talleres 3

Reglamento de Laboratorios y Talleres de la
Universidad Tecnolégica de Morelia

CAPITULOI
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. El presente reglamento establece las disposiciones aplicables para el uso de las
instalaciones de los laboratorios y talleres asi como del equipamiento instalado
en los mismos, de la Universidad Tecnolégica de Morelia.

ARTICULO 2. Para los fines del presente reglamento, se entiende por:

Universidad: La Universidad Tecnologica de Morelia.

Usuario: A los alumnos, personal académico y administrativo de la
Universidad, asi como al personal externo que haga uso de laboratorios y
taileres.

Responsable del laboratorio o taller: Persona fisica que tiene bajo su
resguardo y cuidado el laboratorio o taller, equipo, equipo auxiliar y
herramientas de manera permanente, siendo los Directores de Carrera y
Profesores Investigadores de tiempo completo

Auxiliar del laboratorio o taller: Persona fisica que tiene bajo su cuidado
el laboratorio o taller, equipo, equipo auxiliar y herramientas
temporalmente, debido a la imparticion de una clase, practica o curso.
Practica.- Las actividades que de acuerdo a los planes y programas de
estudio deben desarrollar los alumnos para el fortalecimiento de del
proceso de ensefianza aprendizaje.

ARTICULO 3. Los laboratorios y talleres se utilizaran para practicas y cursos autorizados por la
Direccién que corresponda.

ARTICULO 4. El equipo, equipo auxiliar y herramientas, mientras sean utilizados guedan bajo
la custodia y responsabilidad del usuario.

ARTICULO 5. Para los efectos intemos de cada laboratorio o taller, el responsable de éste elaborara
los puntos normativos a seguir para el desarrollo y buen funcionamiento de las
actividades propias del mismo, asi como el manual de seguridad

ARTICULO 6. El equipo de que dispone la Universidad, tiene como funcion pioritaria la docencia
Cuando dicha prioridad lo permita, podra usarse para prestar servicios tecnologicos
no rutinarios al sector productivo, asi como para impartir ecuacion continua Er
ninguin caso se podra usar para prestar servicios rutinarios o de maquila
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ARTICULO 7. Cada laboratorio o taller tendra como responsable al Director de Carrera para la
cual presta sus servicios, quien se apoya en el auxiliar de laboratorio.

De igual forma tendra se asignara a cada laboratorio o taller por lo menos un
profesor de tiempo para la de los equipos
existentes en el mismo.

CAPITULO I
Del Responsable del Lahoratorio o Taller

ARTICULO 8. Los responsables de labotalono o taller seran designados por el Rector. Pudiendo

tener bajo su 2 o mas o taller.
ARTICULO 9. Tendra las
Elaborar un interno de i y
de los equipos de' laboratorio o taller.
. y vigentes las de de los

equipos, asi como de los manuales de partes y los datos del fabricante.
proveedor, y en su caso del encargado de servicio;

m Propiciar la actuahzacmn de los equlpos del laboratorio o taller:

. el 0 taller con un control
interno de las altas y bajas de Ios equlpas. incluyendo el software y
licencias y actualizacion en los casos que sean procedente;

v Elaborar un programa de horarios de utilizacion del laboratorio o taller,
pOr grupo y cuatrimestre;
VI.  Verificar la ia entre lo I en los de practicas

de cada asignatura y la disponibilidad de los equipos. instrumentos y
consumibles mcasarbs para dicha pracnca.

VIl.  Programa y o ia de de
manera que al inicio de cada tenga una p! 0
adecuada de entrega de éstos.

VIl Evaluar la vida util (i la de cada
uno de los equipos y software, asi como proponer la actualizacion o
sustitucion;

1X. Garantizar que cada equipo tenga un manual de operacion que incluya
de manera explicita. las practicas por asignatura que se lleven a cabo en
dicho equipo;

X. Sera responsable de que los profesores que utilicen equipos en sus clases.
reciban capacitacion para el adecuado uso del mismo;

XI.  Sera responsable de la seguridad interna, por lo que debera difundir el
manual de seguridad y verificara que existen los procedimientos. las
senalizaciones y los equipos necesarios;

XIl.  Elaborar un reporte sobre la real del
o taller, en horas y porcentaje del tiempo programado, segun los horanos
de uso de éste;

XIll. Participar en la evaluacion técnica del proceso de licitacion para la

adquisicion de equipos para laboratorios o talleres.
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CAPITULO 1l
Derechos y Obligaciones de los Usuarios

ARTICULO 10. Los usuarios de los laboratorios o talleres tendran derecho de: N
Hacer uso de los servicios que se ofrecen, cumpliendo con la normatividad
y bajo la supei on del profesor del grupo;
It Realizar sug y al del o taller,
de manera respetuosa y por escrito;
. Que se le otorgue su constancia de no adeudo de laboratorio o taller.

ARTICULO 11. Para poder hacer uso de laboratorios o talleres. el usuario debera de cumplir
con lo establecido por cada responsable del mismo.

ARTICULO 12, Para ingresar al laboratorio o taller, el usuario debera presentar su credencial
de identificacion.

ARTICULO 13. Los usuarios estan obligados a conservar en buenas condiciones el equipo,
equipo auxiliar y herramientas de los laboratorios o talleres. De igual forma
conocer y respetar los procedimientos y normas de seguridad.

ARTICULO 14. En caso de presantarse algun problema en el equipo durante la sesion, el
usuario lo o auxiliar del
o taller.

ARTICULO 15. Al terminar el horario asignado al usuario, éste debera indicarlo al responsable
o auxiliar, para que el equipo sea revisado.

ARTICULO 16. Cada del 0 0 taller a los puntos para
la prestacion de los servicios de éstos

ARTICULO 17. El horario de laboratorio o taller sera fijado por cada responsable, de acuerdo
a las necesidades académicas.

ARTICULO 18. Las practicas de asignatura se llevaran a cabo en el horario establecido
previamente para tal fin.

ARTICULO 19. Para poder iniciar una practica de asignatura, el docente notificara al responsable
del laboratorio o taller, el numero de lugares que utilizara, mediante el llenado
del formato correspondiente, los cuales le seran asignados por el responsable.

ARTICULO 20. Una vez asignados los equipos por parte del responsable, el docente permitira
el acceso a los alumnos, senalandoles el equipo a utilizar.

ARTICULO 21. Los usuarios de los equipos, una vez finalizada la practica, seran responsables
de entregar al auxiliar del del io pesado,
herramientas y/o los equipos en perfecto estado de limpieza y orden.

ARTICULO 22. Los cursos programados al inicio del cuatrimestre se llevaran a cabo en los dias
y horarios previamente establecidos, fuera del horario académico.

ARTICULO 23. Tratdndose de cursos extemos no programados al inicio del cuatrimestre se asignara
fechas y horaros que no con la ion ya
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CAPITULO IV
De las Visitas

ARTICULO 24, Las visitas a laboratorios o talleres deberan de notificarse al responsable del
mismo con un minimo de 24 horas de anticipacion.

ARTICULO 25. Las visitas seran guiadas por el responsable del laboratorio o taller o bien por
el personal que designe él.

ARTICULO 26. EI cquipo, y material del o taller serdn alos
usuanos solamente para uso en el mismo y por el término de su sesion, para lo
cual firmaran el vale correspondiente.

ARTICULO 27. La salida de cualquier quipo, y debera ser i
por escrito por fa Direc “n de y Finanzas, llenar los
formatos establecidos.

ARTICULO 28. En el caso de dano por mal uso, negligencia o extravio, el usuario tendra que
sufragar los gastos de reparacion o adquisicion, mismo que sera determinado
por la Direccion de Administracion y Finanzas.

ARTICULO 29. Todas las en el o taller se deberan de
registrar en la bitacora, siendo lo mas especifico posible.

CAPITULO V
De las Prohibiciones y Sanciones

Articulo 30. Queda estrictamente prohibido a los usuarios en los laboratorios o talleres:
I Fumar;
1 Introducir y consumir alimentos y bebidas;
. Realizar actividades que alteres el orden en general;
. Utilizar el equipo para otra finalidad distinta a la programada;
V. Hacer mal uso de las instalaciones, del equipo y de cualquier otro mueble
que se encuentre en el laboratorio o taller;
Vi Introducir mochilas, bolsas o efectos similares;
VIl Violentar las normas de seguridad, asi como el presente reglamento.

Los usuarios que incurran en estas i podran ser
de los servicios por un término de hasta quince dias habiles,

ARTICULO 31. Si el usuario no se presenta dentro de los cinco minutos de tolerancia al
laboratorio o taller, perdera su derecho de utilizar el equipo.

ARTICULO 32. Si el usuario no presenta su credencial vigente, no se le permitira el acceso al
laboratorio o taller.

ARTICULO 33. El usuario que no someta a revision sus discos cuando se le requieran, se le
suspendera el servicio hasta que acceda a su revision.

ARTICULO 34. El usuario podra ser suspendido definitivamente de los servicios de laboratorios
0 talleres por las faltas siguientes:

arnd
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I Agre ir fisica o verbalmente al personal del laboratorio o taller o demas
pers.nal que se encuentre en el mismo.

n Sustraer material o equipo del laboratorio o taller

i Acumuler tres en un

ARTICULO 35. El usuario deb3ra de observar cualquier otra disposicion que el responsable del
o tal'er para el mejor aprovechamiento de los
recursos disponibie-s y salvaguardar el equipo.

ARTICULO 36. Los encargados de verificar que el presente reglamento s cumpla, asi como de
la aplicacion de las seran los de
laboratorio o taller.

ARTICULO 37. Para lo no previsto en este reglamento se estara a lo establecido en el
e de

Transitorio

UNICO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por ol
Consejo Directivo de la Universidad.

Acta De Aprobacion
Los integrantes del Consejo Directivo de la Uni de Morelia, en
la Primera Sesion Ordinaria, el Reglamento de Laboratorios y Talleres de la Universidad
Tecnoldgica de Morelia celebrada el dia 14 de marzo del 2003

Representante del Presidente Director de Administracion y Finanzas de la
Coordinacion General de Universidades

del

Federal

Representante de la Tesoreria GeneralDel | Director de Vinculacion de la Coordinacion
Gobierno Estatal General de Universidades Tecnologicas y
Representante del Gobierno Federal

de la de la on de la i
Ci ia 'y Di i ivo y Publica en el Estado de
Comisario Michoacan

del H. de de! Sector productivo
Morelia CANACINTRA

Representante delSector social Representante del Sector productivo

COPARMEX
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Reglamento del Transporte Universitario

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. El objeto del presente reglamento es regular y normar fas condiciones y
procedimientos mediante los cuales se utilizara el autobus oficial de la
Universidad Tecnoldgica de Morelia como medio de transporte universitario.

ARTICULO 2. El trasporte sera de uso excl para la de Morelia.

ARTICULO 3. En caso de que el lugar a donde se realice el viaje sea dentro de la ciudad. no
existira ninguna restriccion para que éste se lleve a cabo, habiendo
disponibilidad del camion

CAPITULO I
De las Obligaciones de la Direccion de Administracidn y Finan:

ARTICULO 4. La Direccion de Administracion y Finanzas tendra las siguientes obligaciones:
Responsabilizarse de autorizar el uso del transporte oficial de la Universidad
Tecnologica de Morelia

n Tratandose de viajes foraneos, acordara las condiciones previamente con
las areas involucradas, de acuerdo a las posibilidades con que cuente la
Universidad y su justificacion.

" Conservar en perfectas condiciones el vehiculo de trasporte, realizando
los tramites para la de los y averias
que presente el autobus, asi como que el mismo cuente con las

y para realizar las reparaciones basicas.
v Mantener al corriente el pago de los derechos por tenencia y uso del
vehiculo
v Realizar los tramites necesarios para que el vehiculo este asegurado.

CAPITULO NI
De las Obligaciones del Conductor i
ARTICULO 5. Son del las
| Contar con licencia de conducir de chofer del servicio publico vigente

n Presentarse en pleno uso de sus facultades fisicas y mentales, una hora
antes de la salida, debiendo hacer las revisiones de rutina al vehiculo de

transporte oficial

Universidod Tecnolégica de Morelia

del 9
—
mn Observar buena presentacion, asi como respeto hacia los pasajeros.
v médicos p , con el fin de estar apto
para el desempeno de sus labores.
\ Mantener limpio el vehiculo asi como en optimas condiciones mecanicas,

dando un buen uso al mismo durante las salidas.

VI.  El conductor no podra utilizar y disponer del autobus para uso personal

VIl. Durante el traslado de los grupos. el conductor no podra desviarse de la
ruta previamente establecida.

VIll.  En caso de que el vehiculo presente averias y desperfectos, el conductor
debera dar parte inmediatamente a la Direccion de Administracion y
Finanzas para el efecto de que sean reparadas. Asl como para que se
realice el mantenimiento que requiera el autobus

1X. Resguardar el autobus en las de la Ut d
de Morelia, en el lugar destinado para ello

CAPITULO IV
Del Procedimiento para Solicitar el uso del Transporte

ARTICULO 6. Podran solicitar el uso del los de los areas la
Direccion de ion de acuerdo a realizada con los direct. s
de carrera, el programa de salidas planeadas para visitas, debera entregarse a
la Direccion de Admlnlsuamdn mensuaimente y. los titulares de Ias demas
areas de con por la L

ARTICULO 7. La solicitud para cada salida programada y ya confirmada con la empresa que
se desea visitar debera hacerse por escrito, dirigida a la Direccion de
6n y Finanzas, con 5 cinco dias habiles de

anticipacion a la k'cha en que se requiera el transporte

ARTICULO 8. La solicitud debera contener los siguientes requisitos:
a) Fecha y hora de la salida del o los grupos que utilizaran el autobus,
asi como la nova estimada de llegada.

b) Lugary a las que se
c) Numero de personas que se trasladaran, debiendo ser cuando menos
un grupo.

d) Nombre y cargo de la persona responsable del grupo.

e) Expresara la justificacion por la cual se requiere el uso del lranspone
en su caso, debera anexarse el que acredite la
de la visita, a las de la o
dependencia

ARTICULO 9. EI admini debera dar
a mas tardar al dia siguiente de la solicitud.

por escrito, a la solicitud

ARTICULO 10. El Director de A on y Finanzas, i al del autobus
por escrito la calendarizacion de las salidas, lo anterior a efecto de que tenga
conocimiento de las fechas y horas de salida, los destinos, y las horas de
llegada estimadas.

armd
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CAPITULO V
De las Obligaciones de los Alumnos

ARTICULO 11 Son obligaciones de los alumnos de la Universidad:
I

Portar la porla L . durante el
del viaje. asi como cuidar su presentacion personal.
" Queda estr bebidas embr

enervantes y cualquier otro tipo de estupefacientes al autobus, asi como
ascender al autobus bajo la influencia de dichas substancias.
" Queda estnctamente prohibido fumar dentro del autobus.

V. Dar buen uso al autobus, limpio, no deterioro
en sus instalaciones.

v Deberan de permanecer en los asientos asignados, no presentar ninguna
conducta que moleste a sus n al y al

profesor responsable. debiendo obedecer las indicaciones e instrucciones
que estos les ordenen.

Vi Para poder bajar del autobus, debera atenderse lo indicado por el profesor
responsable en cuanto a lugares y tiempos autorizados.

VIl Presentarse puntualmente en el lugar indicado por el responsable del
grupo 30 minutos antes de la hora marcada para la salida

ARTICULO 12. Los alumnos que no lleguen a tiempo y decidan trasladarse por su cuenta,
correra bajo su costo y riesgo su sin que la se haga
responsable por ningun percance que pudiese ocurrir.

ARTICULO 13. La persona del grupo la y del
mismo, desde el momento de la salida. hasta la conclusion del viaje, asi como
dara a conocer el contenido del presente reglamento y de resolver cualquier
imprevisto que se presente.

ARTICULO 14.-No podran ascender al autobus personas ajenas a la Universidad

ARTICULO 15 Son a este las i en el
academico

Transistorios

PRIMERO. Las situaciones no previstas en este reglamento sera resuelto por el Director de
Administracion y Finanzas y los Directores de Carrera,

SEGUNDO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Universidad Tecnologica de Morelia.

arnd
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Acta de Aprobacion
Los integrantes del Consejo Directivo de la L d gica de Morelia. en
la Primera Sesion el de del P i i
de la L g de Morelia el dia 17 de junio del 2002

Ing. Estela Paulina Hernandez
a del

C.P. Elias Acosta Garcia
Representante de la Tesoreria General del
Gobierno Estatal

Federal

C P Jorge Acoltzi Alcazar

Director de Administracion y Finanzas de la
Coordinacion General de Universidades
Tecnologicas y Representante del Gobierno

Ing. Hugo Moreno Sanchez

Director de Vinculacion de la Coordinacion
General de Universidades Tecnologicas y
Representante del Gobierno Federal

C. P. Luis Mendoza Cristobal
Representante de la Secretaria de la

Lic. Victor Octavio Olin Balderas
Representacion de la Secretaria de

iay D y
Comisario

Publica en el Estado d
Michoacan

Ing. Julio Antonio Luna Garcia
del H

Ing. Lucio Javier Cruz Figueroa

de
Morelia

del Sector

Dr. Antonio Mier y TorcidaRepresentante
delSector social

SC. P. Sergio Niebla PachecoRepresentante
del Sector productivo

Universidad Tecnolégica de Morslio
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Reglamento de Estadias de la Universidad
Tecnoldgica de Morelia

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. La L de Morelia a su modelo educativo,
implementa durante el ultimo cuatrimestre de la carrera. un programa
academico denominado Estadia.

ARTICULO 2. El presente reglamento tiene como objeto establecer las bases y lineamientos a
que se sujetara el desarrollo de las estadias de los alumnos de la Universidad
Tecnoldgica de Morelia, en el sector productivo.

ARTICULO 3. Para efectos del presente reglamento se entendera por.
g L la Uni de Morelia

. Alumno: la persona inscrita de manera regular en el sexto cuatrimestre en
una de las carreras que imparte la Universidad.

n. Unidad P las yio publicas, privadas o
sociales. que se orienten a la produccion de bienes 0 servicios.

V. Director.- El Director de division de carrera.

V. Vinculacion.- Al personal de la Direccion de Vinculacion

Vi Asesor Universitario: El profesor de tiempo completo. quien apoyara
técnicamente al alumno y supervisara el proyecto de estadia.

VII.  Asesor Externo.- El asesor que nombre la unidad productiva. y que fungira

como y del del proyecto de estadia

VIl Estadia: Periodo en el cual el alumno durante el sexto cuatrimestre
permanecera en una Unidad Productiva, desarrollando un proyecto
tecnolégico.

IX.  Proyecto de Estadia: Propuesta de trabajo a realizar por el alumno en la
Unidad Productiva.

% Reporte Técnico.- Informe escrito de las actividades profesionales derivadas
del proyecto, realizadas por el alumno durante su estadia.

ARTICULO 4. En los planes y programas de estudio de la Universidad se establece con caracter
de obligatorio. la realizacion de una estadia de 600 horas a desarrollar en un
15 semanas en el sector productivo, durante la cual se desarrollaran los proyectos
que, para tal efecto hayan sido aprobados por el Director.

arnd
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TICULO 5. La estadia tiene como . que el alumno los
tedricos-practicos adquiridos durante los primeros 5 cuatnmestres cursados en
la L K su

ITICULO 6. La estadia versara sobre el desarrollo de un proyecto del area relacionada con
la carrera cursada por el alumno, que le permita hacer una aportacion en la
unidad productiva en la que preste su estadia, que de preferencia sera la misma
en la que desarrollo su estancia.

3TICULO 7. La Universidad celebrara un convenio especifico por cada orevecto de estadia,
el cual sera suscrito por el representante de la unidad productiva y por el Rector
de la Uni . y en él se las a que se sujetara la
estadia, sus objetivos y metas. las que
a las partes respecto a su P y

RTICULO 8. El desarrollo de la estadia no genera derechos ni obligaciones de tipo laboral
entre el alumno y la unidad productiva

CAPITULO I
De los Directores

\RTICULO 9. Con el objeto de dar al de estadia, los
Directores tendran las siguientes funciones:

(L Coordinar, supervisar y evaluar el programa de estadias.

. Previa aprobacion del asesor externo, autorizara los proyectos de estadia
que seran realizados por los alumnos.

n. Designar al asesor universitario por proyecto de estadia, de acuerdo a su
especialidad.

V. Tumara las y para el de
la estadia de cada alumno.

V. Informar a Vinculacion sobre el desarrollo y resultado de las estadias.

VL. En coordinacion con Vinculacion, formular en el quinto cuatrimestre de
los alumnos, el Plan General de Estadias en el sector productivo. y
presentarlo para su aprobacion al Rector de la Universidad.

Vil.  Verificar que los programas de actividades de los alumnos durante sus
estadias, sean acordes con su formacion.

Vil Dar i alas de los de estadia
de los alumnos de su carrera.

IX.  Aprobar los reportes técnicos al término de las estadias.

X. Las demas que de esta materia se deriven de este reglamento y de otros
ordenamientos aplicables.

Articulo 10. Corresponde a Vinculacion:

I Promover estadias ante el sector productivo, formando una bolsa
permanente de estadias.

1. Promover y las del de estadias de la
L al modelo

Il Asignar, en coordinacion con los Directores a los alumnos en las unidades
productivas, de acuerdo a las necesidades especificas de cada area,
preferentemente en la misma unidad productiva en la que realizé su

estancia.

Universidod Tecnologica de Morelia




14

vii

Interna de la de Morelia

Concenar y dar ala de y
espociticos, con el sector productivo para el desarrolio de estadias,
vigilando su cumplimiento. a fin de que los alumnos realicen con exito su
estadia

Proporcionar a traves del Director. la carta de asignacion de estadia por
alumno, previa de al sexto

Elaborar y entregar al Director la carta de terminacion de estadia de los
alumnos, previa liberacion expedida por 10s asesores universitario y externo.
Al finalizar la estadia, aplicara en las unidades productivas cuestionario
de evaluacion de turnando la al Rector y a los
Directores para ennquecer y mejorar los planes y programas academicos
de la Universidad

Las demas que sobre la matena se denven de este reglamento y de otros
ordenamientos aplicables.

CAPITULO 1Nl
De los Asesores

ARTICULO 11. Todeh las estadias deberan de realizarse bajo la orientacion de un Asesor

asi como por un Asesor

por el Director

Exlcmo nombrado por la Unidad Productiva

ARTICULO 12. Son funciones de los asesores universitanos
I

Vi

vi

Vi

Venficar que los alumnos durante la realizacion de sus estadias no incurran

en falta de o a los

Supervisar, conjuntamente con el asesor externo, el desarrollo de los

proyectos, a fin de que los estudiantes se ajusten a los convenios de

colaboracion suscritos

Controlar y dar seguimiento a los proyectos de estadias que estén bajo su
el debido de sus objetivos y metas,

a traves de visitas a las unidades productivas.

Establecer los horanos para consultas y orientacion a los alumnos que

esten bajo su asesora

Guardar la confidencialidad prevista en los convenios de colaboracion,

respecto de los trabajos de y proy de s

tecnologicos

Autorizar y validar el contenido del reparte tecnico elaborado al término

de la estadia

Mantener estrecha y permanente contacto con el asesor externo, para

evaluar el desempeno del alumno

Las demas que sobre la materia se denven de este Reglamento y de otras

disposiciones normativas aplicables

ARTICULO 13 Son funciones del Asesor Externo las especificadas en el Convenio suscrito
entre la Universidad y la Unidad Productiva
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CAPITULO IV
De los Alumnos

ARTICULO 14. Solo podran ser seleccionados para participar en las estadias. aquellos
estudiantes que hayan cubierto, en su totalidad el plan y programas de
estudio, correspondientes a los cinco primeros cuatrimestres de la carrera, y
que se encuentren inscritos en el 6° cuatrimestre. Dicha seleccion se realizara
bajo la responsabilidad del Director.

ARTICULO 15. Son derechos de los alumnos:

&

r seleccionado para la realizacion de sus estadias habiendo cumplido
con los requisitos para ello.
Presentar a la Direccion para su estudio y aprobacion, el proyecto de
estadia a realizar.
Recibir la asesoria tecnica necesaria por parte del asesor universitario,
durante la estadia, en el desarrollo de su proyecto de estadia, hasta la
aprobacion del reporte tecnico.
Recibir la asesoria técnica necesana por parte del asesor externo, durante
la estadia, en el desarrollo de su proyecto de estadia, hasta la aprobacion
del reporte tecnico, de acuerdo al convenio establecido con la Unicud
Productiva.
Solicitar una sola vez el cambio de unidad productiva para realizar su
estadia, justificando este con razones convincentes y de peso ante el
asesor universitario o el director.
Las demas que de la matena se denven de este reglamento y de otros
ordenamientos aplicables.

ARTICULO Is Son obligaciones de Ios alumnas

alas itarias y respetar las
que rijan en la unidad productiva, para llevar a cabo su estadia.
Guardar absoluta confidencialidad respecto de la informacion de caracter
cientifico, lecv\cloglco y estraleguco que conozca durante su estadia, asi
como las de 1as el equipo, los recursos

y de cualquier indole.

Asistir con pumualldad al desarrollo de su estadia de acuerdo con el
calendario y horario establecido a fin de alcanzar los objetivos y metas,
definidos en el proyecto de estadia.
Reunirse en las fechas y horarios establecidos con sus asesores.
Observar una conducta ética y profesional adecuada durante su estadia.
Acatar las instrucciones de los asesores y hacer uso adecuado de las
instalaciones, equipo y material que le sea proporcionado para realizar
su trabajo.
Cumplir con las medidas de seguridad e higiene determinadas por la
empresa.
Portar su de durante la en la unidad
productiva y exhibirla como identificacion cuando le sea requerida.
Informar mensualmente de los avances obtenidos de acuerdo al programa.
Al término de su estadia debera de presentar su reporte técnico sobre el
desarrolio y resultado de su proyecto de estadia, en un plazo no mayor de
15 dias naturales, documento que sera una de las bases para la obtencion
de su titulo de Técnico Superior Universitario.
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ARTICULO 17. Guando un alumno solicite realizar su estadia en un lugar determinado. debera
obtener el visto bueno del Directo, acudiendo a Vinculacion con objeto de
ntegrar su expediente y oblener la carta de presentacion, dicho tramite debera
ostar terminado antes de concluir el Guinto cuatrimestre

ARTICULO 18. Para los cambios de unidad productiva, el alumno debera iniciar el proceso de
estadia desde el pnncipio. es decir desde la presentacion del proyecto de
estadia. anulandose el iempo computado en la antenior unidad productiva.

CAPITULO V
Del Proyecto de Estadia

ARTICULO 19. Antes de iniciar la estadia el alumno debera de presentar un proyecto tecnologico.
el cual debera estar aprobado y autorizado por el Director y el asesor
.Y las a durante

la estadia
ARTICULO 20. £l proyecto de estadia podra realizarse de acuerdo a las siguientes modalidades:
1 Individual.

n Colectivo - Consiste cn ol desarrollo del proyecto de estadia, de manera
conunta por vanos estudiantes de una misma carrera, Cuyo numero no
oxceda de tres.

Nl Multidisciplinario.- Consiste en la realizacion del proyecto de estadia
con la particpacion de un grupo de estudiantes de diferentes carreras,
“on propositos integrados. cuyo numero no excedera de cinco.

La autorizacion que otorque la o las Direcciones involucradas para las

enlas 1y I, y el numero de estudiantes
que participen en cada una de ellas quedara sujeta al analisis que
previamente se haga del proyecto de estadia a desarrollar, a la extension
v arado de dificultad que presente el mismo.

ARTICULO 21. £l proyecto debera reunir como minimo las siguientes caracteristicas:
1- Ayude en la resolucion de un problema real de la unidad productiva;
- Signifique expeniencia para el alumno:
- Sea acorde al pertl de la carrera que curse el alumno;
IV Preferentemente implique una mejora tecnica:
v Involucre aspectos de calidad total; vy,
VI-  Prterentomente involucre el cuidado del ambiente.
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CAPITULO VI
Del Reporte Técnico y Evaluacion de las Estadias

ARTICULO 22. Durante la estadia, el alumno acudira con el asesor universitario de manera
mensual, a fin de que sean evaluados los reportes del proyecto de estadia

ARTICULO 23. El reporte técnico las por el
estudiante, durante su estadia y debera concentrar los reportes del desarrolio
de su proyecto. Ademas sera revisada, evaluada y aprobada, en su caso, por
los asesores universitario, externo y el Director.

ARTICULO 24. Los reportes técnicos de estadia seran los
aspectos:

a) El contenido técnico,

b) El grado de innovacion de su propuesta,

¢) El grado de aporte de solucion a problemas reales de la unidad
productiva,

d) Las aportaciones académicas,

€) La calidad de su redaccion y presentacion, y,

) El nivel de implementacion de sus propuestas.

ARTICULO 25. El reporte técnico podra presentarse de acuerdo a las siguientes modalidades:

I Individual.-

I Colectivo.- Consiste en la realizacion del reporte tecnico. de manera
conjunta por varos estudiantes de una misma carrera, cuyo numero no
exceda de tres.

. Multidisciplinario.- Consiste en la elaboracion del reporte técnico con la
participacion de un grupo de estudiantes de diferentes carreras, con
Propositos integrados, cuyo numero no excedera de cinco.

Los alumnos que hayan optado por modalidades II y Il del articulo 20,
deberan en la misma forma presentar su reporte técnico

Cuando durante e! desarrollo de la estadia se vea la conveniencia de unir
dos o mas proyectos de estadia, para presentar un solo reporte técnico, se
debera solicitar a la o las la
correspondiente.

En el reporte colectivo todos los alumnos deberan de conocer de la
integracion del mismo y en todos los casos el examen recepcional sera de
manera individual.

ARTICULO 26. Al término de la estadia el alumno presentara al Asesor Universitario dentro
del término de 15 dias naturales, el proyecto de reporte técnico para su
revision final, quien en un plazo de no mayor de 10 dias naturales emitira su
dictamen.

ARTICULO 27. Si el di es . el asesor lo notificara por escrito al alumno
para que pase a revision con el asesor externo y con el Director, quienes
emitiran el dictamen definitivo; en caso contrario el alumno contara con §
dias naturales para realizar las modificaciones y proceder de acuerdo al
articulo 26.
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endra por acreditada la estadia de los alumnos. cuando los asesores
universitario y externo. certifiquen ante el Director que se cumplio con el
periodo convenido con la unidad productiva asi como los objetivos y metas
previstos en el proyecto de estadia. estanco el alumno en condiciones de
continuar con los tramites establecidos para su titulacion

ARTICULO 28.

ARTICULO 29 EI Director hara llegar a Vinculacion el dictamen de terminacion de estadia.
para que emita la liberacion correspondiente.

Capitulo VIl
De las Sanciones Disciplinarias

ARTICULO 30. El incumphmiento o violacion de las normas establecidas en el presente
reglamento, por parte de los alumnos dara lugar a sanciones que podra ir
desde la amonestacion verbal o escrita, nota mala en su expediente, anulacion
del proyecto de estadia. hasta la baja definitiva de la Universidad,

ARTICULO 31 Los directores de carrera aplicaran las medidas disciplinanas establecidas en
el articulo 30. previa valoracion de la gravedad de la falta y del resultado de

la Investigacion realizada con base en los reportes emitidos por el personal
de la Universidad y de la unidad productiva comisionados para tal fin

Transitorios

PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Universidad
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Reglamento de Estancias de la Universidad
Tecnoldgica de Morelia
CAPITULO I
Disposiciones Generales
ARTICULO 1. La L Ti de Morelia a su modelo ed

implementa en el quinto cuatrimestre de la carrera un programa academico
denominado Estancia

ARTICULO 2. El presente Reglamentn tiene como Proposito establecer los lineamientos a que
Se sujetara el desarrollo de las estancias de los alumnos de la Universidad
Tecnologica de Morelia, en el Sector Productivo.

ARTICULO 3. Para los efectos de este reglamento se entiende por.

{2 i i -lal Te de Moreha
. Alumno.- | 1 persona inscrita de manera regular en el quinto cuatrimestre,
: en una de las carreras que imparte la Universidad

M. Director.- El Director de division de carrera.
Vinculacién.- La Direccion de Vinculacion.

Unidad Productiva.- La empresa y/o institucion publica, privada o social,
Que se orientes a la produccion de bienes o servicios

) VL. Asesor Universitario.- El Profesor de tiempo completo, que tiene como
responsabilidad orientar, supervisar y evaluar al alumno en la realizacion
de su estancia.

VIl.  Asesor Externo.- El asesor que nombre la Unidad Productiva y que
fungira como orientador y facilitador del desarrollo de la estancia.

VIl Estancia.- Periodo en el cual, el alumno en el quinto cuatrimestre
interactua con el medio productivo, a fin de aplicar en el campo laboral
los y aptitudes ade en clase y en las
practicas de los laboratorios.

arnd
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ARTICULO 4 La Estancia es una actividad curncular obligatona, en donde el alumno en el
ultimo mes del quinto cuatrimestre de la Carrera, sera asignado durante 120
horas a una unidad productiva, con el objeto de complementar y desarroliar los
onocimientos en los ya cursados; asi como formular
un anteproyecto para realizar su Estadia.

ARTICULO 5 La estancia versara sobre los temas del area tecnica relacionados con la carrera
cursada por el alumno.

ARTICULO 6. Durante el desarrolio de la estancia no se crearan derechos, ni obligaciones de
tipo laboral entre el alumno y la unidad productiva

ARTICULO 7. Los alumnos deberan asistir y aprobar un taller de caracter obligatorio de
induccion al proceso de la Estancia, organizado por la Direccion

ARTICULO 8 La Unwersidad celebrara convenio de colaboracion especifico por cada proyecto
de estancia, el cual sera suscrito por el representante de la unidad productiva
y por el Rector de la L y en él se las para la

. supervision y

CAPITULO Il
De los Directores

ARTICULO 9. A fin dde cumplie con el programa e estancias los Directores tendran las siguientes

funciones.

[} Coordinar. supervisar y evaluar el programa de estancias.

" Designar al asesor universitario para conducir la estancia

m Coordinar el desempeno academico de alumnos y asesores universitanos
en las estancias

w Conuntamente con Vinculacion definiran las unidades productivas en las
Cuales se reahzaran 1as estancias, asignando a los alumnos en las mismas.

v Vonticar que los programas de actividades de los alumnos durante sus
estancias, sean acordes con su formacion
Vi Las demas que en la materia se deriven del presente y de otros

ordenamientos aplicables

ARTICULO 10. Corresponde a Vinculacion:

| y las del de de la
u con la en el modelo

" Promover y oblener los espacios para que los alumnos realicen su estancia

n Asignar, en coordinacion con los directores a los alumnos en las unidades
productivas, que preferentemente seran las mismas en donde realice la estadia

W Concertar y dar ala de v
especificos, con el sector para el de

v Proporcionar a traves del Director, la carta de asignacion de estancia por
alumno

Vi Emitir la carta de terminacion de estancia. previa liberacion recibida por
parte de la umidad productiva.

VIl Las demas que en esta materia se deriven de este reglamento y de otros

ordenamientos aplicables
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Capitulo 11l
De los Asesores

ARTICULO 11. Todas las deberan i bajo la de un Asesor
Universitario, nombrado por el Director correspondiente, asi como por un
Asesor Externo, nombrado por la Unidad Productiva.

Articulo 12.- Son funciones de los Asesores Universitarios:
Asistir y estar en contacto con la unidad productiva para verificar que el
alumno durante su estancia, no incurra en irregularidades, falta de disciplina
o violaciones a los reglamentos.

1. Acudir a la unidad productiva, a fin de acordar el anteproyecto a desarrollar
y prever el perfil del alumno que sera asignado.
de

Il Precisar el acordes al perfil de la
carrera.

. Orientar al alumno asi como llevar a cabo el seguimiento y evaluacion de
la estancia.

V. Las demas que de esta materia se deriven de este reglamento y de otros
ordenamientos aplicables.

ARTICULO 13. Son funclonss de los Asesores Externos, las que se precisen en el convenio
de suscrito con la L

CAPITULO IV
De los alumnos

ARTICULO 14. Seran icipar en el de ias aquellos
alumnos, que hayan cumeno en su totalidad el plan y programas de estudios
correspondientes a los primeros cuatro cuatrimestres de la carrera, y que se
encuentren inscritos de manera regular en el 5° cuatrimestre.

ARTICULO 15. Son derechos de los alumnos:

1 Ser para la de sus
con los requisitos para ello.

1. Recibir asesoria técnica por parte del asesor universitario durante el
desarrollo de la estancia.

n. Recibir asesoria técnica por parte del asesor externo, durante el desarrollo
de la estancia, de acuerdo al convenio celebrado con la unidad productiva
y la Universidad.

V. Las demds que sobre la materia se deriven del presente y de otros
ordenamientos aplicables.

habiendo cumplido

ARTICULO 15 Son obligaciones de Ios alumnos

Sujetarse a las ias de la L y respetar
las que rijan en la unidad productiva.
I Guardar absoluta sobre la i de caracter

cientifico, tecnolégico y estratégico que conozca durante la espacia, asi
como Ias caracmrlslu:as de las msialacnones equipo, recursos humanos,
i de cualquier indole.
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I Reaiizar una estancia durante el quinto cuatrimestre, como actividad
curnicular que debera ser evaluada dentro de la actividad académica, en

el y horanos

. una en la unidad productiva, en la que
basara su anteproyecto para la estadia, bajo las condiciones, politicas y
métodos p por la umidad ylal

v Acatar las de los y hacer uso de las
instalaciones, equipo y material que le sea proporcionado para realizar
su trabajo

VI Al finalizar la estancia, realizar el informe final sobre su desarrollo y

1 y la del de estadia

VIl.  Las demas que sobre la matena se aenven del presente reglamento y de
otras disposiciones

ARTICULO 17. Las actividades que los alumnos realicen en la Estancia estaran dingidas hacia
los siguientes aspectos;
1 Primera semana: Induccion e integracion a la empresa;
i Segunda semana: Identiicacion de necesidades; y
[ Tercera y cuarta semana:  Formulacion del anteproyecto de Estadia.

ARTICULO 18. La formulacion del anteproyecto de estadia debera incluir los siguientes
requisitos:
Seleccion del tema que se va a estudiar.
1 Formulacion del estudio de caso:
mn Alcance del proyecto:
. Determinacion de los objetivos del proyecto:
\A Justificacion del proyecto, y
Vi Estructuracion del cronograma o plan de trabajo.

Capitulo V
De la Evaluacion
ARTICULO 19. EI Director con los del 5° deberan

las con las que los alumnos
realicen en la Estancia.

ARTICULO 20. Una vez las con la Estancia, el Director
asignara un porcentaje de calificacion de la Estancia para integrarlo a la
final de las

ARTICULO 21. Al termino de la estancia, el alumno presentara al asesor universitario el
informe  escrito que a el y de su trabajo en un
plazo no mayor a 3 dias. el cual debera contar con el visto bueno del asesor
externo responsable del desarrollo de la estancia

ARTICULO 22. Para el caso de las asignaturas que no sean susceptibles de evaluar con las
durante la del alumno en su Estancia,
el profesor debera evaluarlas de acuerdo con los criterios de evaluacion

definidos.
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ARTICULO 23. Los Directores en coordinacion con los asesores universitanos, desarrollaran al
menos un seminario —taller al concluir la tercera semana de la estancia. a
este asistiran obligatoriamente los alumnos con el objeto de:

L Evaluar los avances de los alumnos en el transcurso de la realizacion de
la estancia;

I Retroalimentar a los alumnos que se encuentren en la misma situacion,
con las experiencias adquindas por cada uno de ellos, y

i Evaluar el de de las

ARTICULO 24. Los asesores y externo haran una de la
Estancia. emitiendo una calificacion en el formato que para tal fin elaboren
los Directores. Esta calificacion se tomara en cuenta para la calificacion final
de las del 57 que se con la Estancia.

ARTICULO 25. Dicho informe sera turnado al Director para su autorizacion, quien remitira los
finales a la del lugar elegido.
a i 0 para

los apoyos
la evaluacion y seguimiento

ARTICULO 26. En caso de que el alumna no la del proy. al
finalzar la cuarta fase de la Estancia, le afectara las calificaciones de las
asignaturas relacionadas con la misma, y no podra realizar su estadia

Transitorios

UNICO. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Universidad.
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Reglamento Académico de Estudiantes de la
Universidad Tecnolégica de Morelia

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento, asi como los acuerdos y lineamientos que de él se deriven,
reqularan el de las de los alumnos, que se
lleven a cabo en la Universidad Tecnol6gica de Morelia

Su aplicacion estara a cargo de las propias autoridades Universitarias conforme a las atribuciones
especificas que les corresponda.

Articulo 2. Las tunciones del personal académico de la Universidad. son: planear, desarrollar,
evaluar, proponer programas de estudio y conducir las actividades propias y
sustantivas de la docencia, la investigacion, la difusion de la cultura y la
extension universitaria

Articulo 3. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

I- U La L de Morelia.

I-  Rector: EI Rector de la Universidad Tecnologica de Morelia.

Ill.-  Direcciones: Las Direcciones de carrera de la Universidad Tecnolgica de
Morelia.

V.- D - El D
Tecnologica de Morelia

V.- Alumno_- Aquellos que habiendo cumplido satisfactoriamente los requisitos
de admision e inscripcion cursan alguno de los programas académicos
que ofrece la Universidad

VI- Comité Académico.- EI comité que conocera, estudiara y resolvera los
asuntos no previstos en este reglamento, estara integrado por el Secretario
Academico, el Jefe del Departamento de Servicios Escolares y el Director
de la carrera correspondiente

VIl.-  Profesor de asignatura.- Los que exclusivamente imparten catedra frente
a grupo y son remunerados en refacion al numero de horas-clase impartidas.

Vill.- Profesores investigadores “C” - Los que ademas de dedicarse a las funciones
de docencia y/o de
atencion personalizada a los alumnos del grupo bajo su responsabilidad,
conducen y supervisan sus estancias y estadias en las empresas, participan
en reuniones academicas, asi como en servicios de capacitacion o

para
IX.- Asesorias Tutorales.- La asesoria técnica profesional que los profesores
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investigadores “C" proporcionan a los alumnos durante el desempeno de
su estancia y estadia.

X- G - Sera el de la entre
los directores de las diferentes carreras, el cargo sera honorifico y sera
rotativo de acuerdo a las necesidades de la Universidad.

Articulo 4.- Este es de para toda la U

CAPITULO Il
De los Alumnos
Articulo 5.- Son alumnos de la Universidad Tecnoldgica de Morelia, todos aquellos que,

habiendo cumplido satisfactoriamente los requisitos de admision e inscripcion,
cursen alguno de los ¢ que ofrece la L

Articulo 6.- Los alumnos de la Universidad, se clasifican de la siguiente manera

Alumnos regulares de primer ingreso o de reingreso, segun sea el caso
los que estan inscritos y cursan alguno de los programas de formacion
académica, que tienen como finalidad la obtencién de un titulo de
grado o una certificacion de acuerdo a los planes y programas de
estudio establecidos por la Universidad.

i los que al finalizar un cuatrimestre no
puedan inscribirse al inmediato superior debido a que sus calificaciones
no sean aprobatorias, en los términos de lo sehalado en el presente
reglamento.

Alumnos especiales, los que se inscriben en cursos de extension o
especializacion y que tienen como finalidad la obtencion de un
o diploma, alo por la propia

Universidad.
Alumnos condicionados, aquellos a los que el Comité Académico
condicione mediante dictamen, ya sea por revalidacion de estudios,

por bajo ren iento escolar, o por la aplicacion de alguna sancion,
estando en esta calidad hasta que se regularicen.
Articulo 7. La de i de la Uni i se pierde:
[ Por ir sus estudios sin previa ante el Departamento.
Il.-  Por causar baja definitiva, de acuerdo a lo que se estipula en este
reglamento.
Articulo 8. El personal docente y al imie de las

contenidas en el presente reglamento.

CAPITULO NI
Derechos de los Alumnos

Articulo 9.- Son derechos de los alumnos:
1- Recibir formacion de calidad de los estudios a que se han inscrito, de
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acuerdo a los perfiles planes y programas de estudios vigentes.

Realizar pra en lalleres, e
gubernamentales, en atencion al tipo de formacion de su carrera y de
acuerdo a las
Recibir trato

de las \
de la L y ser por ellos.

Recibir del personal docente asesoria y apoyo de acuerdo al modelo
pedagogico.

Recibir calificaciones por cada periodo cuatrimestral y certificado global
de estudios.

Solicitar revision de aquellas evaluaciones con cuyo resultado estén en
d: cuando proceda, cumpliendo con los

en este

VIL.- Recibir el Titulo de Técnico Superior Universitario o el reconocimiento que

viiL.-

IX.-

X.-

Vi

ViL.-

VL~

la universidad otorgue para el programa cursado una vez cumplidos los
en el

Acceder a los servicios de salud. deportivos, culturales y otros que preste
la Universidad y que contribuyan a mejorar su calidad de vida.
Participar en los procedimientos para obtener los apoyos econémicos que
otorgue o gestione la Universidad y recibir respaldo para acceder a los
Que se proporcionen externamente.

Los demas previstos en los

de la L

CAPITULO IV
Obligaciones de los Alumnos

obligaciones de los alumnos.

Cumplir con el porcentaje minimo de asistencias del 85%, a efecto de
tener derecho a las evaluaciones y promociones.

Asislir puntuaimente a clase cumpliendo con los planes y programas de
estudios de la carrera que cursen, y las actividades complementarias,
realizando las practicas. visitas, estancias y estadias.

Cursar y aprobar todas las asignaturas curriculares y asistir a las
extracurriculares cumpliendo con los programas que con caracter

la L con el plan de
estudios de la carrera correspandiente.
Participar con cardcter de g en

recreativas y deportivas durante su carrera.

Responsabilizarse de los danos o perdidas causados por negligencia y
del mal uso que lleguen a hacer del equipo, materiales y bienes
patrimoniales de la Institucion.

Acatar las de las

cumplir con las legales y
Universidad y a los lugares a que acuda a efectuar practicas, visitas,
estancias y estadias.

Realizar todos sus tramites dentro de las fechas indicadas en el calendario
escolar.

Cubnr
colegiatura

y de los

en las fechas
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IX.-  Guardar respeto a las labores académicas, a los directivos. personal
docente, administrativo y companeros:
X.-  Ewitar conducirse con violencia u %
en contra de cualquier miembro de la comunidad universitania, dentro o
fuera de las instalaciones.
XI.-  No cometer actos que dafien o
ni que interrumpan su vida académica.
XIl.-  Utilizar las equipo o
i fines a que estan destinados.
Xlll.- No cometer actos ilicitos o contrarios a la moral, dentro de la Universidad,
0 fuera de ella en perjuicio de la imagen institucional.
# XIV.- Esta prohibido asistir al plantel en estado de ebriedad o bajo la influencia
H de narcéticos o drogas, asi como introducir éstos a la Universidad, las
mismas disposiciones deberan observarse en los medios de transporte del
£ que hagan uso para el desarrollo de actividades académicas o
; extracurriculares, como en los lugares en que se asista con motivo de
& visitas, practicas, estancias y estadias.
XV.-  Prohibido introducir o portar armas de cualquier tipo dentro de la
Universidad.
XVI.-

Que acudan con motivo del

Observar conducta adecuada dentro de la Institucion y de los lugares a
de

XVII.- Portar de para su
momento que se requiera.
XVIIL-Las demas que se deriven de los.
CAPITULO V
De los Periodos Escolares

Articulo 11. Los cursos que conforman los planes y programas de estudios regulares de la

Universidad se imparten en periodos

al calendario escolar institucional.

Articulo 12. Para los alumnos de nuevo ingreso la Universidad ofrecera cursos de induccion
con caracter obligatorio, que se desarrollaran conforme lo determine la propia

Universidad.

CAPITULO VI

Procesos de Admisidn e Inscripcion

ARTICULO 13. Son requisitos para ingresar a los estudios profesionales que se imparten en la

Universidad, los siguientes:
|.- Llenar formato de solicitud de inscripcion.
Il.- Presentar de i

lll.- Presentar acta de nacimiento, original y copia.
IV.- Entregar cinco fotografias tamano infantil.

V.- Presentar y aprobar examen de admision y:
VL.- Cubrir las cuotas correspondientes.
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ARTICULO 14. El examen de ingreso podra presentarse hasta 2 veces, siempre y cuando el
periodo de tiempo entre dos intentos sea al menos de un ano.

ARTICULO 15. Los aspirantes mexicanos que hayan cursado estudios de bachillerato o
equivalente en el extranjero, deberan cumplir con los requisitos legales
correspondientes, acudiendo a la instancia oficial facultada para que otorgue
el reconocimiento de dichos estudios en México.

ARTICULO 16. No podran ser readmitidos por la Universidad, los alumnos que causen baja, por
no acreditacion e indisciplina; los que hayan superado 3 anos de permanencia
enla L idad; los que su baja y no i sus
estudios pasados dos anos.

ARTICULO 17. En casg de encontrarse en tramite el certificado de eslmlos de bacmlleralo el
debera p por la i de
procedencia, donde se asiente que ha acreditado todas y cada una de las
asignaturas, asi como el listado y calificacion comprobatoria de la misma.

ARTICULO 18. Se dara un plazo de diez dias habiles, publicado por el Departamento en cada
periodo cuatrimestral, contado a partir del inicio de cursos, para la entrega de
ta original de lo L a ala

de la en caso de que se compruebe que
no hubiere cubierto integramente el total de las asignaturas en la fecha de
expedicion de la constancia.

ARTICULO 19. Se a la 5n de la cuado se falsedad
o la i por el
mdsoendwhlements de las acciones legales correspondientes.

ARTICULO 20. Tienen derecho a inscribirse y/o a relnscvbirse

a). Quienes isi i de
admision, hayan sido aoepudos pov la Universidad como alumnos de
nuevo ingreso, o como alumnos del sistema no escolarizado.

b). Quienes habiendo sido alumnos de la Universidad en el cuatrimestre
anterior, lo concluyeron satisfactoriamente.
Es causa de baja el no haber cumplido con los tramites de inscripcion
en los periodos establecidos.

ARTICULO 21. Para ser reinscrito el estudiante deberd cumplir con los siguientes requisitos:
[ No tener adeudos por cuotas escolares.
- No haber recibido por falfas i de que
implique la pérdida de su condicion de estudiante.
Il Tener en orden toda su documentacion en el registro del Departamento.
V.- Uenar y presentar la solicitud de reinscripcion.
V.- Cubrir las cuotas escolares correspondientes.

ARTICULO 22. Si un estudiante se retrasa en el plan de estudios por haber dejado de inscribirse
durante uno o mas periodos académicos, estara sujeto a las modificaciones
que llegaren a adoptar el plan de estudios correspondiente.

ARTICULO 23. No se autoriza la inscripcion de un estudiante en dos carreras simultaneamente.
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ARTICULO 24. Si un estudiante uesea optar por una segunda carrera, habiendo concluido una
primera en la L podra si cubre los

| Que el plan de estudios de la segunda carrera contenga por lo menos el
25% de asignaturas distintas de las que integran el plan de estudios de la
primera. Las asignaturas de un plan de estudios no podran considerarse
optativas del otro;

I Que el solicitante cumpla con los requisitos de admision de la carrera en
cuestion; y

n Haber obtenido un promedio minimo general de 8 en la primera carrera
cursada.

ARTICULO 25. Los alumnos solo podran darse de baja del cuatnimestre, antes de la segunda
parcial, escrito al Departamento,
debidamente justificada.

ARTICULO 26. Todo estudiante que no pueda o no desee reinscribirse al cuatrimestre escolar
siguiente que le corresponda, tiene derecho y debe solicitar un permiso de
baja temporal ante el Departamento. En caso de omision de este requisito o
el que una vez concluido el plazo otorgado no se reinscriba, sera considerado
como baja definitiva.

CAPITULO VII
Evaluacion del Aprendizaje

ARTICULO 27. La Universidad concibe a la evaluacion académica como el proceso sistematico
integral a través del cual se determinen los saberes (saber, saber hacer, saber
ser, saber crear) adquiridos por los estudiantes durante el proceso de ensenanza-
aprendizaje.

ARTICULO 28. La evaluacién del proceso educativo sera de caracter formativo, aplicada de
manera continua, flexible, integral, regresiva y prospectiva y, en ningun caso,
es determmada de manera excluslva por el resultado obtenido en un examen
de

medidas
ARTICULO 29. La Urlvavs:dad establecerd los tipos de 6 para el
rvicio tanto en lo ala i ica, como a la
integral del i a través de las de demi

ARTICULO 30. Los fines de la evaluacion académica seran:

I- Que el personal docente disponga de elementos para lograr los objetivos
del i a efecto de y orientar hacia la superacion
del aprovechamiento escolar.

Il.- Que la informacion que se obtenga se analice para apoyar la toma de
decisiones orientadas a elevar la calidad del proceso ensefianza-
aprendizaje, y

ll- Que el personal académico, valore de manera objetiva los logros y
deficiencias del desempefo docente.

ARTICULO 31, Para la determinacién de los Iogvos del apvendlme del esludlame. el personal
doceme utilizara las técnicas, i

rla
del imie de los alumnos y la D»reccién ala
que pertenezca desde el inicio del curso.

arnd

Universidod Tecnolégica de Morslio




30 Interna de la de Morelia
ARTICULO 32. Los de las de la L se exp en numeros
enteros y dos digitos, en una escala de cero a diez, siendo siete la minima
aprobatoria.
Como base para la on del de los alumnos se
los rciales, finales, exa
y examenes de ultima asignatura. Para evaluar el desempefo académico a los
de y alos “C” o tutores, la
L fijara los para su
criterios e de a través de un Comité

Académico, el cual tendra la on del C

ARTICULO 33. El lapso que abarca cada penodo de evaluacion estara fijado en el calendario
de

ARTICULO 34. EI profesor debera notificar al Di el je de asi del
alumno en el acta de calificaciones de cada una de las evaluaciones

ARTICULO 35. Si la calificacion parcial obtenida es menor de ocho, se aplicaran acciones de
recuperacion, que consistiran en apoyar a los estudiantes de manera
individualizada fuera del horario regular

ARTICULO 36. Las de cada se en tres 3
entregandose por parte de los profesores investigadores “C" y de los de
asignatura, las primeras a los Directores de carrera y el promedio final al
Departamento, de acuerdo a las fechas establecidas por la Universidad.

ARTICULO 37. Cuando un alumno por alguna causa justificada no presente una evaluacion
parcial, tendra oportunidad de hacerlo hasta antes de la fecha en que inicie
el siguiente periodo,

ARTICULO 38. Se entiende por evaluacion parcial, la que se efectua periddicamente, en cada
una de las asignaturas.

ARTICULO 39. La calificacion final sera ol de los i en las
evaluaciones parciales.

ARTICULO 40. Se entiende por evaluacion extraordinaria la que los alumnos presenten, en el
periodo posterior a la ordinaria.

ARTICULO 41. E| que no haya dos
tendra por unica vez, la
extraordinarios, los cuales se aplicaran en el periodo establecido en el
calendario escolar. Para poder presentar evaluacion extraordinaria se debera
contar por lo menos con un 80% de a clases de la en
cuestion y no adeudar cantidad alguna por concepto de cuotas a la Institucion.

en el curso normal,

ARTICULO 42. Para tener derecho a 6 el alumno debera
haber asistido a las asesorias tutorales.

ARTICULO 43. Los alumnos que de acuerdo a su ico hubieses
alguna asignatura después de presentarla en un examen extraordinario, y
que de esa matena dependa su permanencia en la carrera, por Unica ocasion,
podra presentar un examen de Ultima asignatura.
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ARTICULO 44. Si un estudiante, después de esta oportunidad, vuelve a obtener calificacion
reprobatoria, causara baja def de la L

ARTICULO 45. Un estudiante solo podra presentar como maximo dos examenes extraordinanos.
en un cuatnmestre. En caso de reprobar mas de dos asignaturas en un
cuatnmestre, causara baja de la L
automaticamente.

ARTICULO 46. Los de las deberan ser en
sus respectivas actas con la firma del examinador y del Director de carrera,
debiendo ser turnados a Servicios Escolares para su certificacion en el plazo

estipulado
CAPITULO VIlI
De la Revision de Evaluaciones Académicas

ARTICULO 47. El alumno que considere que no recibié una evaluacién adecuada conforme
a los parametros fijados por este reglamento y su nivel de conocimientos,
podra solicitar al Director de la carrera la revision de los elementos que fueron
considerados para darle una calificacion, siempre que lo solicite por escrito
pudiendo anexar la documentacion que acredite su inconformidad, dentro de
los tres dias habiles siguientes a que tuvo noticia de la calificacion obtenida
El Director tumara el asunto al profesor de asignatura correspondiente, para
que previo analisis de la i su criterio, lo
que debera hacer dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de
recibida la solicitud de revision.

Si de la revision anterior resultara la inconformidad del alumno, el
profesor debera modificar de inmediato la calificacion. En caso de que ya se
hubiesen elaborados los cuadros de evaluacion por grupo, se indicara por
escrito la al De los motivos del cambio.

ARTICULO 48, Los cambios de calificacion deberan hacerse dentro de los tres dias habiles
inmediatos después de haber las actas de el profesor
debera avisar a los alumnos los horarios en los cuales podra dar revision de
evaluaciones. lo que debera ser dentro de las Instalaciones de la Universidad.
La modificacion de calificaciones se hara con la autorizacion escrita del
Director de carrera correspondiente.

CAPITULO IX
De las Promociones y Bajas
ARTICULO 49. Los alumnos que de acuerdo a su hubiesen
todas las del seran al sig

cuatrimestre.

ARTICULO 50. El alumno que adeude mas de dos asignaturas al final de un cuatrimestre en
las evaluaciones ordinarias, causara baja definitiva de la Universidad.

ARTICULO 51. Se entiende por baja temporal, la de las
de los estudiantes inscritos en la Universidad.
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ARTICULO 52. La baja puede presentar la modalidad de voluntaria y se concede a solicitud
por escrito del estudiante ante el Departamento, previo visto bueno del Director
de carrera. La temporalidad tiene vigencia hasta un afo, después del cual se
considera baja definitiva.

ARTICULO 53. La baja definitiva se dara de manera automatica:
a).- Por desercion del estudiante.

b).- Cuando el estudiante no cumpla con la entrega de documentos
oficiales en el plazo establecido por el Departamento.

' c).- Cuando el estudiante notifica que no regresara a estudiar a la
y retira sus de la misma.

d).- Por faltas cometidas en términos de lo establecido en el articulo 10 de
este reglamento.

CAPITULO X
De las Distinciones Académicas

ARTICULO 54. Son candidatos a recibir mencion honorifica. los graduados que tengan un
general de icacit finales en las asignaturas del plan de
estudios igual a nueve punto cinco y menor a nueve punto nueve; que no
hayan reprobado asignatura alguna, y no se hayan hecho acreedores a
ninguna sancion disciplinaria por parte de la Universidad.

ARTICULO 55. Son candidatos a recibir mencion de los que
tengan un promedio de calificaciones finales en las asignaturas del plan de
estudios igual a diez, que no hayan reprobado asignatura alguna, y no se
hayan hecho acreedores a ninguna sancion disciplinaria por parte de la
Universidad.

CAPITULO XI
De los Titulos y Reconocimientos

ARTICULO 56. La ( expedira
titulos en los tipos y

de estudios, diplomas y

a).- Alos alumnos que acrediten las carreras que ofrece la Universidad, se
les expedira certificado y el titulo de técnico superior umversxlano
una vez los tramites

normativamente.

b).- A los alumnos que acrediten estudios parciales, dentro de los planes y
programas de estudio, se les otorgara la constancia que corresponda.

¢€).- A quien acredite cursos de capacitacion y actualizacion se les expedira

diplomas o constancia de acuerdo con las caracteristicas de los cursos
y las disposiciones especificas.

arnd

Universidad Tecnolégica de Morelio

A de 33

d).- La educacion continua que ofrezca la Universidad estara integrada
por cursos de técnica y asi
como por los de la

ARTICULO 57. Para obtener el Tllulo de Técnico Superior Umversﬂano se requiere

a) Tener su

b) Haber cursado y aprobado todas las asignaturas curriculares y
extracurriculares del plan de estudios que corresponda
Tener liberado el servicio social de acuerdo a lo establecido en el

<)
reglamanlo respectivo.

d) Haber plido con el de estadia y el reporte
correspondleme. en un plazo de 15 dias naturales después del término
de esta, bado por el supel de la empresa y el
tutor de la Universidad; asi como requisitazo, en original y copias
simples, ante el Director de Carrera;

e) Presentar examen profesional, dentro de los 30 dias naturales

siguientes a la recepcion de la memoria, mismo que consistira en la
exposicion oral, por pane dal estudiante, del contenido del reporte
Haber el examen p! 0 en su
caso haber obtenido la exencion de examen por pmmedno. de acuerdo
a lo establecido en el reglamento de titulacion;

No tener adeudos con la Universidad.

El examen de titulacion es la evaluacion por parte de un jurado de la
exposicion y trabajo por escrito por el alumno

en donde da cuenta de los resultados del proyecto de investigacion
realizado durante su estadia, con objeto de obtener su titulo.

El trabajo de titulacion consiste en un informe relativo al proyecto de
estadia que el sustentante desarrollo durante el Gltimo cuatrimestre
de su carrera.

ARTICULO 58. Seran requisitos para obtener un reconocimiento o diploma:
a) Tener su
b) Habel cublerlo v el del curso
por la
c) No tener adeudo alguno con la Umversrdad

CAPITULO XIl
De las Sanciones

ARTICULO 59. Por incurrir los alumnos en los supuestos sefalados en el articulo 10 de este
reglamento, se haran acreedores, segun sea el caso y la gravedad de la falta,
las siguientes sanciones:

I~ Amonestacion verbal o por escrito

.- Apercibimiento.

.- Reposicion de los bienes danados o destruidos en perjuicio de la
Universidad.

V.- de ordinarias, Il a las
extraordinanas, en términos del presente reglamento.

V.- Suspension temporal,

VI.-  Expulsion definitiva de la Universidad.
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ARTICULO 52. La baja puede presentar la modalidad de voluntaria y se concede a solicitud
por escrito del estudiante ante el Departamento, previo visto bueno del Director
de carrera. La temporalidad tiene vigencia hasta un afo, después del cual se
considera baja definitiva.

ARTICULO 53. La baja definitiva se dara de manera automatica:
a).- Por desercion del estudiante.

b).- Cuando el estudiante no cumpla con la entrega de documentos
oficiales en el plazo establecido por el Departamento.

' c).- Cuando el estudiante notifica que no regresara a estudiar a la
y retira sus de la misma.

d).- Por faltas cometidas en términos de lo establecido en el articulo 10 de
este reglamento.

CAPITULO X
De las Distinciones Académicas

ARTICULO 54. Son candidatos a recibir mencion honorifica. los graduados que tengan un
general de icacit finales en las asignaturas del plan de
estudios igual a nueve punto cinco y menor a nueve punto nueve; que no
hayan reprobado asignatura alguna, y no se hayan hecho acreedores a
ninguna sancion disciplinaria por parte de la Universidad.

ARTICULO 55. Son candidatos a recibir mencion de los que
tengan un promedio de calificaciones finales en las asignaturas del plan de
estudios igual a diez, que no hayan reprobado asignatura alguna, y no se
hayan hecho acreedores a ninguna sancion disciplinaria por parte de la
Universidad.

CAPITULO XI
De los Titulos y Reconocimientos

ARTICULO 56. La ( expedira
titulos en los tipos y

de estudios, diplomas y

a).- Alos alumnos que acrediten las carreras que ofrece la Universidad, se
les expedira certificado y el titulo de técnico superior umversxlano
una vez los tramites

normativamente.

b).- A los alumnos que acrediten estudios parciales, dentro de los planes y
programas de estudio, se les otorgara la constancia que corresponda.

¢€).- A quien acredite cursos de capacitacion y actualizacion se les expedira

diplomas o constancia de acuerdo con las caracteristicas de los cursos
y las disposiciones especificas.
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d).- La educacion continua que ofrezca la Universidad estara integrada
por cursos de técnica y asi
como por los de la

ARTICULO 57. Para obtener el Tllulo de Técnico Superior Umversﬂano se requiere

a) Tener su

b) Haber cursado y aprobado todas las asignaturas curriculares y
extracurriculares del plan de estudios que corresponda
Tener liberado el servicio social de acuerdo a lo establecido en el

<)
reglamanlo respectivo.

d) Haber plido con el de estadia y el reporte
correspondleme. en un plazo de 15 dias naturales después del término
de esta, bado por el supel de la empresa y el
tutor de la Universidad; asi como requisitazo, en original y copias
simples, ante el Director de Carrera;

e) Presentar examen profesional, dentro de los 30 dias naturales

siguientes a la recepcion de la memoria, mismo que consistira en la
exposicion oral, por pane dal estudiante, del contenido del reporte
Haber el examen p! 0 en su
caso haber obtenido la exencion de examen por pmmedno. de acuerdo
a lo establecido en el reglamento de titulacion;

No tener adeudos con la Universidad.

El examen de titulacion es la evaluacion por parte de un jurado de la
exposicion y trabajo por escrito por el alumno

en donde da cuenta de los resultados del proyecto de investigacion
realizado durante su estadia, con objeto de obtener su titulo.

El trabajo de titulacion consiste en un informe relativo al proyecto de
estadia que el sustentante desarrollo durante el Gltimo cuatrimestre
de su carrera.

ARTICULO 58. Seran requisitos para obtener un reconocimiento o diploma:
a) Tener su
b) Habel cublerlo v el del curso
por la
c) No tener adeudo alguno con la Umversrdad

CAPITULO XIl
De las Sanciones

ARTICULO 59. Por incurrir los alumnos en los supuestos sefalados en el articulo 10 de este
reglamento, se haran acreedores, segun sea el caso y la gravedad de la falta,
las siguientes sanciones:

I~ Amonestacion verbal o por escrito

.- Apercibimiento.

.- Reposicion de los bienes danados o destruidos en perjuicio de la
Universidad.

V.- de ordinarias, Il a las
extraordinanas, en términos del presente reglamento.

V.- Suspension temporal,

VI.-  Expulsion definitiva de la Universidad.

armd

Universidod Tecnolégica de Morelia




34 idad Interna de la ica de Morelia

En la aplicacion de las sanciones el Director de carrera podra conformar
una comision, entre personal y que
conveniente, para dictaminar sobre la situacion de estudiantes infractores
de lo establecido en la normatividad vigente de la Universidad

Los A se an a la de la
autoridad académica que indique el Rector.

En la de las el acatara el
pronunciado por la Direccion de la Canera a la que pertenezca.

ARTICULO 60. En la de las por la comision de honor y
justicia por causas graves, el estudiante acatara el dictamen pronunciado.

ARTICULO 61. E! estudiante tendra derecho a ser oido por el Director de carrera o por la
comision, para el esclarecimiento de su caso.

Transitorios

PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Universidad

). El presente a todas las carreras y cursos que se impartan
en la Universidad.
Acta de Aprobacion
Los integrantes del Consejo Directivo de la L de Morella en
la Pnmera Sesion el de i
de la Uni de Morelia el dia 17 de junio del 2002

Ing. Estela Paulina Hernandez C.P. Jorge Acoltzi Alcazar

G del! Director de Administracion y Finanzas de la

Coordinacion General de Universidades
del

Federal
CP Elias Acosta Garcia Ing. Hugo Moreno Séanchez
Representante de la Tesoreria GeneralDel | Director de Vinculacion de la Coordinacion
Gobierno Estatal General de Universidades Tecnologicas y
Representante del Gobierno Federal

Lic. Victor Octavio Olin Balderas
de la de

CP Luis Mendoza Cristobal
Representante de la Secretaria de la Contraloria
y Desarrollo Administrativo y Comisario

Publica en el Estado de Michoacan

Ing. Julio Antonio Luna Garcia Ing. Lucio Javier Cruz Figueroa
del H. de del Sector

Morelia

Dr. Antonio Mier y Tércida

CP Sergio Niebla Pacheco
Representante del Sector social

P del Sector
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Reglamento de Practicas y Visitas de la
Universidad Tecnoldgica de Morelia

CAPITULO|
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. El presente reglamento tiene como finalidad establecer los lineamientos para
que los alumnos de la Universidad Tecnologica de Moreha realicen visitas y
précticas a lugares con su para que puedan
realizar en el sector p:

ARTICULO 2. Para los fines del presente Reglamento, se entiende por:
La L de Morelia;

|I Dvreccto : La Direccion de Vinculacion.

n. Alumno: El estudiante de alguna de las carreras de la Universidad, que
esté realizando sus practicas 0 visitas.

. Visitas: La asistencia de un grupo de alumnos acompanados por un profesor
de tiempo completo. a una empresa del sector productivo de bienes o
servicios, 0 a una institucion gubernamental.

\'4B Director de Carrera. - Titular responsable de la carrera que curse el alumno,

V. Profesor.- El proiesov de tiempo completo de la Universidad quien sera el

del de las
Vi. Comité de Vmculacmn El Comité que tiene como objeto conocer y
per en materia de acciones de
vinculacion, estableciéndose a partir de las necesidades y requerimientos
de lau del sector pi ivo y social.

ARTICULO 3. La duracion de las visitas y practicas sera de acuerdo al programa sugerido y al
horario establecido por el responsable del lugar visitado, asi como de las
inquietudes e intervenciones de los alumnos surgidas por la visita realizada.

ARTICULO 4. El numero de visitas y practicas sera determinado por el Comité de Vinculacion,
considerando numero de alumnos, necesidades por grupo y por carrera, asi
como las condiciones de la Universidad y de los lugares a los que se acudird a
desarrollarlas.
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CAPITULO Il
Estructura y Operacion

ARTICULO 5. El plan de acti de cada i serd por el
profesor de tiempo p con el profesor de
. los cuales su de practicas y visitas a empresas
pvelerenlemen!e de la region, tomando como base que las practicas y/o visita
a realizar requiere estar i con aspectos

ARTICULO 6. La programacion se realizara cuatrimestralmente. Cada una tendr& un objetivo
especifico, debiéndose senalar el area o areas de la empresa lo que sera
congruente con el objetivo que se persigue, estas deberan ser estrictamente

con los planes y de estudio del cuatrimestre que se cursa.

ARTICULO 7. Una vez integrados los programas de practicas y visitas propuestos por los
profesores investigadores de tiempo completo y de asignatura de las respectivas
Carreras, el Director de Carrera presentara la solicitud del programa de practicas
y visitas de su carrera, para que la Dl’eCcldn de Vinculacion autorice y apoye
dicho con el tipo de empresas e
instituciones requendas.

ARTICULO 8. La Direccién de Vinculacion sera la encargada de hacer la solicitud de la
practica y visita a las empresas y/o instituciones, asi como realizar los tramites
para su

ARTICULO 9. La Direccion de cada Carrera designara un profesor investigador de tiempo
completo, quién sera el responsable de cada practica y/o visita.

ARTICULO 10. Las visitas y/o précticas se realizaran con el apoyo de la Universidad Tecnolégica,
proporcionando ésta los medios neoosanos para el traslado, en atencion a lo
Y yla

ARTICULO 11. En caso de que la distancia al lugar donde se realice la visita y/o practica sea
de hasta 50 Km., no existira ninguna restriccion para que ésta se lleve a cabo,
contrario a lo anterior, tratandose de viajes que por la canndad de asistentes,
distancia y costos requiera un especial, se las
previamente con las areas mvolucradas. da acuerdo a las posibilidades con
que cuente la L yla de y el Rector como
maxima autoridad administrativa sera quien autorice o rechace la visita de
que se trate.

ARTICULO 12. El desarrollo de la visita se hara cumpliendo con los requisitos y el horario que
establezca la empresa para tal fin.

ARTICULO 13. E| profesor verificard la ia y iplina de los alumnos
desde el momento de inicio de la salida, hasta su conclusion. asi como dara
a conocer el contenido del presente reglamento y de resolver cualquier
imprevisto que se presente.

ARTICULO 14. Los alumnos deberan de presentarse puntualmente en el lugar indicado 30
minutos antes de la hora marcada para la salida, llevando consigo los objetos
y/o materiales senalados por el profesor responsable de la visita.
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ARTICULO 15. Es obligacion de todos los alumnos acudir a las visitas y'o practicas programadas
por parte de la Universidad, ya que constituyen parte esencial de la formacion

del alumno como La

falta a partir de dos visitas, amerita un tratamiento especial por parte del

Director de carrera, de ser ala de las
enel

ARTICULO 16. La Universidad vigilara que todos los alumnos que acudan a las visitas y/o
practicas estén en el seguro de

ARTICULO 17. Cuando la visita sea fuera de la ciudad de Morelia, el trasiado se efectuara en
los medios de por la L . en los que se
distribuiran los alumnos de acuerdo a la propuesta establecida entre el Director
de carrera y el profesor responsable

ARTICULO 18. Los camiones partiran a la hora indicada en el programa, a efecto de cumplir
con las Los alumnos que no lleguen y
decidan trasladarse por su cuenta, correra bajo su costo y nesgo su transporte
hasta el lugar de la visita y/o practica. sin que la Universidad se haga responsable
pOf ningun percance que pudiese ocurrnir.

ARTICULO 19. Los alumnos deberan de permanecer en los asientos asignados, no presentar
ninguna conducta que moleste a sus companeros; no introducir a las unidades
de transporte ni a los lugares wsllados bebidas alcoholicas ni sustancias toxicas,
ni bajo la de dichas para poder bajar de la
unidad movil. debera atenderse a lo establecido por el profesor responsable
en cuanto a lugares y tiempos autorizados.

ARTICULO 20, Cuando las visitas sean en el interior de la cudad, ef traslado correrd a cuenta
del propio alumno, presentandose puntualmente en el lugar indicado.

ARTICULO 21. Para mayor identificacion los alumnos deberan portar la credencial
proporcionada par la Universidad, durante la duracion del viaje o visita, asi
como cuidar su presentacion personal

ARTICULO 22 Ur\a vez que se llegue al lugar de la visita y/o pvacnca debera cumplirse con
0s y por el profesor
Iesponsable. asi como por el responsable del lugar visitado. debiéndose respetar

las politicas de la empresa y/o institucion

ARTICULO 23. Debera de mantenerse la limpieza de las unidades moviles y de los lugares
visitados, evitando ingerir alimentos en su interior.

CAPITULO Il
Evaluacion de la Practica y/o Visita
ARTICULO 24. Al término de la practica y/o visita, el alumno entregara al profesor responsable
un informe escnito, acorde con las caracteristicas que éste le indique, en un

plazo de tiempo no mayor a 3 dias naturales a partir de la fecha de su
conclusion.
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ARTICULO 25. El profesor responsable de la visita y/o practica, entregara al Director de carrera un

ARTICULO 26

ARTICULO 27

informe general de cada evento, acorde con la estructura establecida, en un plazo
no mayor a 3 dias habiles a partir de la fecha limite en que los alumnos entregaron
su informe correspondiente, basado en los datos obtenidos en forma directa y los
proporcionados por los alumnos, el cual servira para hacer un seguimiento de las
actividades de vinculacion.

El Director de carrera enviara a la direccion de vinculacion en un tiempo no
mayor a4 3 dias habiles a partir de la fecha de entrega del reporte de los
profesores responsables de las visitas y/o practicas, un informe de resultados,
Que servirdn de base para obtener elementos ha considerar en las que se
efectuen en fechas posteriores,

El Director de vinculacion registrara la visita en el libro respectivo, enviando
una cana de agradecimiento a los lugares a que se asistio, comunicando al
Director de carrera cualquier comentario que conduzca a mejorar las futuras
practicas y wisitas a dicha empresa.

Transitorios

UNICO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Universidad Tecnoldgica de Morelia

Acta de Aprobacidn
Los integrantes del Consejo Directivo de la 6 de Morelia,
la Pnmera Sesion . el de de y Visitas de Ia
i Te ogica de Morelia el dia 17 de junio del 2002,
Ing. Estela Paulina Hernandez C.P. Jorge Acoltzi Alcazar
del Py Dueclor de Administracion y Fmanzas de la
General de U
del Gobi
Federal

Comisario

C.P. Elias Acosta Garcia
Representante de la Tesoreria General del | Director de Vinculacion de la Coordinacién
Gobierno Estatal General de Universidades Tecnoldgicas y

C. P. Luis Mendoza Cristobal
Representante de la Secretaria de la de la ia d
Contraloria y Desarrolio Administrativo y Educacnon Publica en el Estado de

Ing. Julio Antonio Luna Garcia

Ing. Hugo Moreno Sanchez

Representante del Gobierno Federal

Lic. Victor Octavio Olin Balderas

Michoacan

Ing. Lucio Javier Cruz Figueroa

Morelia

Dr. Antonio Mier y TorcidaRepresentante SC. P Sergio Niebla PachecoRepresentante
delSector social del Sector productivo

del H de del Sector
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Reglamento del Centro de Informacion de la
Universidad Tecnoldgica de Morelia

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. La finalidad del presente R es los objetivos, %

operacion de La biblioteca.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento se entiende por

L USUARIOS: A Ios beneficiarios de los servicios proporcionados por el
Centro de Iniovmac:on, alumnos, personal académico, personal

la L . y publico en general;

I SERVICIOS BIBLIOTECARK)S. Al conjunto de awones academicas, técnicas
y administrativas mediante las cuales se selecciona, adquiere, procesa,
sistematiza, almacena, difunde, circula, controla y preserva el material
bnbhogvé!lco. audnov-sua! en generai todo el matenial. objeto, o forma que

par con los fines sustantivos de la

Universidad; y

. CENTRO A Ia umdad admumshatwa que proporciona los servicios de

ala
V. DEPARTAMENTO. Al Departamento de Servicios Escolares, a quien le
la 6n del presente
CAPITULO It
Del Centro de Informacidn y Documentacion
ARTICULO 3. Con la finalidad de vi a las de la L el

Centro tendra como objetivos:

I Aplicar criterios enla yenla de los
servicios bibliotecarios, en todo tiempo y para cualquier efecto;

1. servicios alal y que los
mismos se brinden a los usuarios de manera eficiente, oportuna, uniforme
y suficiente;

. Adecuar los servicios bibliotecarios a los avances de la ciencia y tecnologia;

V. Introducir servicios y toda la para el

manejo de informacion;

W Orientar al usuario en el uso efectivo de los servicios bibliotecarios, de tal forma
que estimulen el estudio, la investigacion y la difusion de la cultura, y

' Constituir acervos representativos de los diversos contenidos del saber
humano, acordes con los planes y programas de estudio que apoyen la
docencia y investigacion, difusion de la cultura y extension universitaria.
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CAPITULO I
De las Funciones del Centro de Informacion

ARTICULO 4. EI Centro de tendra las
Prestar servicios bibliotecarios a la comunidad en general;

ll Elaborar el programa operativo anual. presentandolo para su aprobacion
al Rector, a efecto de que pueda dar cumplimiento de su cometido;

n Coadyuvar en la vigilancia de la utilizacion racional de los recursos que
s¢ destinen a 10s servicios asi como su
exclusiva con la finalidad para la que fueron asignados:

w Healizar los procesos tecnicos de los matenales documentales adquindos
por la U y un sistema de sobre dichos
acervos, y

V. Los demas que se le confieran.

CAPITULO IV
De los Servicios del Centro

ARTICULO 5. EI Centro proporcionara servicio en horario continuo de las 8:00 a las 16:00
horas. durante los dias habiles del ano escolar.

ARTICULO 6. EI Centro debera proporcionar a 10s usuarios los siguientes servicios
Préstamo interno. consistente en facilitar el material documental a los
usuarios exclusivamente dentro de las dreas del Centro, este servicio
funcionara con el sistema de estanteria abierta, debiendo el usuario
tomar directamente de los estantes el material bibliohemerografico que
necesita. y PO el material en el lugar
destinado para ello;

n Préstamo externo, el cual sera hasta 3 ejemplares diferentes y por un
perodo de 3 dias como maximo, supeditado a que existan dos ejemplares
del mismo titulo, de existir un solo ejemplar no podra ser prestado.
conservandose en el centro para consulta interna, con una oportunidad
de renovacion. En caso de vencimiento de la fecha de devolucion se le
requenra para que un término perentono de tres dias habiles realice las
devoluciones correspondientes, en caso contrario se le suspendera el
servicio hasta por un cuatnmestre. Reanudandose éste una vez retorne los
mismos. De este servicio se exduye los usuarios externos.

" Las obras de consulta y p icas, tesis,

. discos y software en discos
flexibles, ocras raras o agc\ladas son materiales no sujetos a préstamo a
domicilio y por ningun motivo deberan salir de las instalaciones
universitanias;

v El matenal que los para su uti en el aula,
debera ser scllcnado por ellos mismos, teniendo como plazo limite para
su entrega 5 dias naturales posteriores a su préstamo, o antes si el personal
del Centro lo requiere por escrito;

V. Orientacion e informacion a los usuarios, sobre el uso de los servicios y la
mejor forma de utilizarlos;

VL. Consulta, consistente en conocer las necesidades de informacion de los
usuarios para canalizarlos al area del Centro donde se encuentra el material
que la satistaga,
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CAPITULO V
De los Usuarios
ARTICULO 7. Para los efectos del presente Reglamenlo se establece la categoria de usuano

para los dela . por lo tanto los no universitarios
tendran la categoria de usuanos externos.

ARTICULO 8. Los usuarios mediante la de su credencial vigente
de personal académico, de alumno, de admimistrativo o de directivo, tendran
acceso al Centro y a los servicios que presta el mismo, en los términos y
condiciones que este Reglamento dispone

ARTICULO 9. Los usuarios extermos deberan identificarse mediante su Credencial de Elector
vigente, por lo que al solicitar un ejemplar para consulta deberan de depositar
en el Centro dicha credencial, misma que sera entregada a la devolucion del
libro solicitado en préstamo.

ARTICULO 10. Ademas de su derecho a los servicios que ofrece el Centro, los usuarios tendran
el de presentar y al del Centro

ARTICULO 11. Los préstamos son intransferibles y la persona que firme el comprobante de este
se hara responsable del buen uso del ejemplar y de la devolucion en tiempo

CAPITULO VI
De las Obligaciones de los Usuarios

ARTICULO |2 Los usuarios tendran como obligaciones.
Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento.

ll Responsabilizarse del material y los acervos que le sean proporcionados
para consulta bajo cualquier tipo de prestamo, y respetar las fechas que
se establezcan para su devolucion,

[} Contribuir a preservar el mobiliano, equipo y acervos del Centro y sujetarse
a los mecanismos de control, segundad y vigilancia que se establezcan

V. Guardar respeto y consideracion a los demas usuanos y al personal del

Centro;

V. Depositar sus materiales. portatalios o mochilas, en el lugar destinado
para ello;

Vi Evitar hablar en voz alta o formar grupos que alteren el orden y el silencio.

vi Esta prohibido en el Centro, ingerir cualquier bebida alimento y fumar;

ARTICULO 13 Para establecer el mejor aprovechamiento de l0s (ecursos bibliotecarios
y el Universitario, los usuanos deberan
observar cualquier otra disposicion que el Departa:nento de Servicios Escolares

o el propio Centro considere pertinente
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CAPITULO VII
Del Personal del Centro

ARTICULO 14. El personal guardara el debido respeto y consideracion a los usuarios, procurando
una mejora continua en la calidad de sus servicios, observando el Reglamento
y vigilando la de las que del mismo
denven, estaran adscritos al Departamento de Servicios Escolares

ARTICULO 15. Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por el responsable
del Centro y en su caso por las de la

CAPITULO VIlI
De los Recursos Patrimoniales

ARTICULO 16. Con el fin de que el Centro cumpla con las tunciones que le han sido fijadas y
logre sus objetivos, se considerara prioritario:
I Asignar recursos para la adquisicion y preservacion del material
equipo e

" Realizar el titular del Centro las acciones encaminadas a la busqueda de
ingresos extraordinarios, logrando con ello el mejoramiento de los servicios
bibliotecarios;

m Suscribir con y del pais para la
adquisicion oportuna y a bajo costo del material documental;

w Incrementar el acervo bibliografico, para ello se establecera como
obligatorio para el alumno que se titule, el entregar al Centro un ejemplar
del proyecto de o

CAPITULO IX
De las Sanciones

ARTICULO 17. El usuano que mutile o maltrate cualquier matenal propiedad del Centro, en consulta
intema o en préstamo a domicilio, se le sancionara con el pago del costo actual del
mismo, sin perjuicio de que se le apliquen otras medidas disciplinanas;

ARTICULO 18. En el supuesto caso de que el usuario pierda o no entregue en un plazo de 5
dias naturales al vencimiento de la fecha senalada para su entrega, algun
matenal propiedad del Centro, debera reponerio, en el caso que esto no sea
posible, el usuario cubrira el importe del mismo en un término de 15 dias

de g otra sancion que se le aplique
en los términos de este Reglamento;

ARTICULO 19. El usuario interno que no cubra en los periodos establecidos para ello, cualquier
tipo de adeudo contraido con el Centro, perdera su derecho a examenes
ordinarios, finales o extraordinarios, en el caso debiendo ademas cubrir una
cuota como sancion econdmica por cada dia de retraso, la que sera sehalada
por el D de Servicios al inicio de cada cuatrimestre.

ARTICULO 20. El usuario sera suspendido de los servicios bibliotecarios por un término de
hasta quince dias naturales, por las faltas siguientes

b
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a) Altere el orden de la sala de lectura;

b) Entregue el material maltratado;

¢} Entreque el material después del dia siguiente de su compromiso de
entrega. reiteradamente;

d) Extravié el matenal que se le haya prestado

ARTICULO 21. El usuano podra ser suspendido definitivamente de los servicios bibliotecarnios
por las faltas siguientes:
a) Acumule tres durante un
b) Entregue el matenal mutilado;
¢) Sustraiga material del centro sin haber realizado el tramite de
préstamo correspondiente.
Agreda fisica o verbalmente al personal del Centro.

d]

ARTICULO 22. EI Jefe del Departamento de Servicios Escolares aplicara las sanciones
establecidas en este reglamento.

Transitorios

UNICO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente que sea aprobado por el
Consejo Directivo de la Universidad Tecnologica

Acta de Aprobacion

Los integrantes del Consejo Directivo de la L o de Moreha. en
la Primera Sesion Ordinaria, el del Centro de ion de la Uni
Tecnologica de Morelia celebrada el dia 14 de marzo del 2003.

Representante del Presidente Director de Administracion y Finanzas de la

Coordinacion General de Universidades

Tecnolbgicas y Representante del Gobierno
Federal

Representante de la Tesoreria GeneralDel | Director de Vinculacion de la Coordinacion
Gobierno Estatal General de Universidades Tecnologicas y
Representante del Gobierno Federal

de la de la 6n de la Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo y Educacion Publica en el Estado de
Comisario Michoacan

del H de del Sector productivo
Morelia CANACINTRA
Representante delSector social Representante del Sector productivo

COPARMEX
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Reglamento del Servicio Social de la
Universidad Tecnoldgica de Morelia

CAPITULO |

Disposiciones Generales
ARTICULO 1. El presente las para la del
Servicio Social de los i de la L de Morelia.

de conformidad con lo dispuesto por los articulos 7, 52, 53 y 55 de la Ley
Reglamentaria del articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las
profesiones.

ARTICULO 2. Para los tines del presems Reglamento, se entiende por:
A La de Morelia;

I Vinculacion: La Dneccloﬂ de Vinculacion;

. Direccidn: La Direccion de Servicio Social del Gobierno del Estado;

w. Ley: Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio
de las profesiones;

V. Prestador: El Estudiante de alguna de las carreras de la Universidad, que
este realizando su Servicio Social;

VI.  Prestatario: Las Instituciones de los Sectores Publico, Social y Privado
en donde el prestador realice su Servicio Social:

ARTICULO 3. El Servicio Social es la de que
ejecuta el prestador, tendiente a la aplicacion de los conocimientos que haya
obtenido, en beneficio de la sociedad, del Estado y de la propia Universidad.

ARTICULO 4. EI Servicio Social en la Universidad tiene como objetivos:

Extender a la sociedad los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura,
con el fin de apoyar el desarrollo social;

I C la yla del
prestador, y

n Fomentar en el prestador una conciencia de serviclo, solidaridad,
responsabilidad y reciprocidad hacia la sociedad a la que pertenece;

w Impulsar la participacion activa de los prestadores del servicio, de manera
que puedan aplicar y evaluar los conocimientos, actitudes y valores
adquiridos; y,

V. Fomentar la Vinculacién de la Universidad con la sociedad.
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CAPITULO NI
De las Caracteristicas del Servicio Social

ARTICULO 5. Los estudiantes de Ia Universidad, deberdn prestar el servicio social como
requisito indispensable para la titulacion.

ARTICULO 6. El numero de horas que el prestador debera cubnir para liberar el servicio social
sera de cuatrocientas ochenla hovas a partir del tercer cuatnimestre, debiendo
cumplir con las del al que esté adscrito.

ARTICULO 7. Se podra cumplir con la prestacion del Servicio Social en periodos continuos, o
bien en periodos discontinuos, durante las tardes. vacaciones o fines de semana

ARTICULO 8. Sélo en al
prestador la baja temporal en el Servicio Social, el cual podra culminar
posteriormente con el mismo prestatario.

ARTICULO 9. EI Servicio Social, debera forme con los que para el
efecto establezca la Universidad y la Direccion de Servicio Social del Gobierno
del Estado.

ARTICULO 10. EI Servicio podra ser intemo o externo y realizarse en programas:
Disciplinarios, y
n Multidisciplinarios
ARTICULO 11. EI Servicio Social Que se preste sera de caracter temporal y sin retabucion alguna,

ARTICULO 12. La prestacion del Servicio Social no creara derechos ni obligaciones de tipo
laboral, por ser éste en beneficio de la sociedad.

CAPITULO Il
De la Competencia de la Direccidn de Vinculacion

ARTICULO 13 Covresponde a la Direccion de las
Inlegrar el Plan anual de Servicio Social con programas generales y
el cual sera ante el Reclor para su aprobacion.

n Vigilar el debido cumplimiento del presente Reglamento;

lll.  Coordinar la realizacion del Servicio Social de los prestadores;

1% Analizar y, en su caso aprobar para su registro los programas del Servicio
Social interno y externo:

V. Registrar y dar seguimiento ante la Direccion de Servicio Social del
Gobierno del Estado, a los prestadores del Servicio y los programas de
Servicio Social;

VL. Autorizar la asignacion del prestador a programas del Servicio Socnal

VIl Promover y la firma de y acuerdos en
matena del Servicio Social, con los sectores publico, social y privado;

VIl Vigilar el de las del para con el
prestador;

X Promover, supes y evaluar la de los del Servicio;

X Autorizar los cambios del Servicio Social que el prestador le solicite por
causa justificada;
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Representar a la Universidad ante la Direccion de Servicio Social del
Gobierno del Estado:

Extender de de la del Servicio. y
I Las demas que le sean en otras
de la \ 0 que no se a ninguna ofra area

y que correspondan al  Servicio Social

CAPITULO IV
e los Derechos y Obligaciones del Prestador

ARTICULO 14. El prestador tendra los siguientes derechos:
|

vil

ARTICULO 15.

Obtener informacion de los programas de Servicio Social que tenga
establecidos la Universidad, en los que se pueda inscribir. recibir la
asesoria adecuada y oportuna para el desempeno del Servicio Social,
por parte de Vinculacion;

Realizar actividades preferentemente acordes con su preparacion
profesional durante la prestacion del Servicio Social:

Participar en los de servicio que

establezca;

Solicitar a Vinculacion y prestatario su baja temporal o definitiva del
servicio social, por 4

Solicitar el cambio de programa del Servicio Social. de conformidad con
los que

Participar en los concursos que sobre el Servicio Social organice la
Universidad o los prestatanos;

Ser liberado de la prestacion del Servicio Social, una vez concluidos los
tramites correspondientes.

El prestador del Servicio Social gozara de los derechos que le otorgue el
prestatario, los que deberan en los 0 acuerdos i
que se celebren para el efecto.

ARTICULO 16. E| prestador tendra las siguientes obligaciones:
I

'

Inscribirse en los programas de Servicio Social previamente aprobados

por Vinculacion y registrados ante la Direccion de Servicio Social del

Gobierno del Estado;

Realizar las en el que este inscrito;

Cuidar la imagen de la Universidad, conduciéndose con respeto,
i “durante la de su

Servicio Social;

Elaborar informes bimestrales por escrito de las actividades desarrolladas
durante el Servicio Social, y un informe final de acuerdo a los lineamientos
establecidos por Vinculacion;

Notificar por escrito a Vinculacion, las causas que le obstaculicen cumplir
con la prestacion del Servicio Social, a fin de tomar las acciones pertinentes.
Las demas que sefalen otras disposiciones legales aplicables.
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CAPITULO V
De las Medidas Disciplinarias
ARTICULO 17. EI incumplimiento o violacion de las normas establecidas en el presente
Reglamento dara lugar a sanciones que podran ir desde la amonestacion

verbal. una nota mala con registro en su expediente, la anulacién del
programa, hasta baja definitiva de la Universidad

ARTICULO 18. Las medidas disciplinarias referidas en el articulo antenor. seran aplicadas por
Vinculacion.

Transitorio

UNICO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siquiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica de Morelia

Acta de Aprobacion
Los integrantes del Consejo Directivo de la L de Morelia, en
la Cuarta Sesion Ordinaria, el Reglamento del Servicio Social, celebrada el dia 11 de

noviembre del 2002.

Representante de la Secretaria de

Director de Administracion y Finanzas de la
en el Estadol Ci i

General de Universidades
Tecnoldgicas y Representante del Gobierno
Federal

Representante de la Tesoreria General del | Director de Vinculacion de la Coordinacién
Gobierno Estatal General de Universidades Tecnolégicas y
Representante del Gobierno Federal

' de la ia de la P de la a de
C ralor y Desarrollo ini y E i Publica en el Estado de
Comisario Michoacan
del H. i de P del Sector productivo
Morelia CANACINTRA

Representante del Sector social Representante del Sector productivo

(COPARMEX)

Universidad Tecnolégico de Morelia



48 Normatividad Interna de la Universidad Tecnoldgica de Morelia

Reglamento de Titulacion de la Universidad
Tecnoldgica de Morelia

CAPITULO|
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las normas aplicables en la
Universidad Tecnolégica de Morelia, que permitan a los alumnos obtener el
titulo de Técnico Superior Universitario.

ARTICULO 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

L -lat i ica de Morelia.

" Direccion.- La Direccion de division de carrera.

mn Director.- El director de division de carrera. . _

v Asesor Universitario.- E| profesor de tiempo completo, quien apoyara

al alumno y supe ael del proyecto de eslad,a.

V. Asesor Externo.- El asesor que nombre la unidad productiva, y que fungira
como y facilil del del proyecto de estadia.

VI.  Departamento.- EI Departamento de Servicios Escolares.

VIl.  Alumno.- Aquellos que hayan acreditado todas y cada una de las
asignaturas que correspondan al plan de estudios, que hayan conglundo

i su estadia y prestado el servicio social.

VI, Reporte Técnico.- Informe escrito de las actividades profesionales
realizadas por el alumno durante la estadia profesional.

IX Examen de Titulacion.- Juicio que realiza el jurado al alumno, respecto al
aesanoﬁovmgraldelmpoﬂmémcoquap«esema.parameqenamw
sus capacidades humanas y profesionales como Técnico Superior Universitanio.

ARTICULO 3. La Universidad se responsabilizara de exigir a los alumnos, desde su ingreso a la
Institucion el original de los documentos necesarios con que acredite haber
concluido sus estudios anteriores.

CAPITULO NI
De los Requisitos para obtener el Titulo

ARTICULO 4. Para obtener el Titulo de Técnico Superior Universitario al alumno requiere:
| Tener g su 1 y
n Haber cursado y aprobado todas las asi de la carrera,
con la constancia fespectiva.
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" Haber reaiizado la estadia y presentar el reporte tecnico. debidamente
y la carta de de Estadia

. Acreditar haber cumplido con el servicio social en los términos de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional y su Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

V. No tener adeudo por ningun concepto con la Universidad.

Vi Presentar la documentacion y realizar los tramites y pagos que el
Departamento le solicite, en los términos establecidos.

vi Presentar y aprobar individualmente el examen de titulacion

CAPITULO IlI
De las Modalidades de Titulacion

ARTICULO 45. Se establecen dos modalidades de titulacion en la Universidad. por promedio
académico y por examen de titulacion, de acuerdo a lo siguiente:
I Por promedio:
Permite al alumno la obtencion del titulo por haber obtenido un promedio
global mayor o igual a 9.0 (nueve punto cero), habiendo acreditado todas
las asignaturas correspondientes a su carrera durante los periodos ordinarios
de evaluacion. Los alumnos que se encuentren en esta opcion deberan
presentar su reporte técnico de estadia quedando liberados de presentar
el examen de Utulacion.
. Por examen de titulacion:
Consiste en que el alumno debera exponer, defender y justificar ante el
Jurado designado por la Universidad, de manera oral el reporte técnico,
para demostrar su capacidad tecnica de ejercer la profesion.

ARTICULO 6. EI examen de titulacion tiene como objeto:
I. Que el alumno demuestre que por el nivel de formacion adquirido, es capaz
de ejercer la profesion en la que se gradua.
Il. Que el personal ico cuente con los i para valorar
los conocimientos adquiridos en el proceso ensenanza — aprendizaje.
HIl. Que la Universidad cuente con el sustento legal para emitir el titulo de
Técnico Superior Universitario.

CAPITULO IV
Del Procedimiento para la Titulacidon

ARTICULO 7. Cuando el asesor universitario apruebe el reporte técnico, lo comunicara por
escrito al alumno para que lo pase a revision con el asesor externo y
posteriormente con el Director, quien emitira el dictamen definitivo y le notificara
al alumno para que realice la impresién definitiva

ARTICULO 8. El alumno debera de la del Dy de haber
cumplido con los requisitos establecidos en el articulo 4 de este Reglamento,
asi como el reporte técnico en 4 ejemplares de acuerdo al formato definido al
asesor universitario, quien lo distribuira de la siguiente manera; un ejemplar a
cada uno de los miembros del jurado y un ejemplar al centro de informacion.
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ARTICULO 9. Una vez cumplido con el articulo 8 el alumno solicitara a la Direccion, en un
termino que no exceda de 30 dias naturales, se programe la fecha, hora y lugar
en donde se venhcara el examen de titulacion.

ARTICULO 10. Transcurrido el término senalado en el articulo 9 del presente reglamento sin

que el haya por causas a él. debera de
realizar la estadia profesional nuevamente

CAPITULO V
Del Jurado

ARTICULO 11. Las opeiones de titulacion definidas en este reglamento, seran sancionadas por
un Jurado que estara integrado por un Presidente, un Secretario y un Vocal,
que tungiran como sinodales.

ARTICULO 12. En la integracion del jurado el Director fungira como Presidente, el Asesor
Universitano como Secretano y el Asesor Externo como Vocal.

ARTICULO 13. En ausencia del Presidente asumira la funcion el Secretano y éste a su vez sera
sustitudo por el Vocal, cualquier otra ausencia sera cubierta por los suplentes
que designe el Director.

ARTICULO 14. E1 Presidente tendra a su cargo la direccion y desarrollo del examen de
titulacion. cuidando que se realice con la seriedad, profesionalismo y
por su indicara el tiempo y orden en que

los fal al

ARTICULO 15. El Secretano auxiliara al Presidente en el desarrolio del examen de titulacion.
el acta las firmas de los miembros del jurado
y dara a conocer el resultado mediante la lectura del acta.

ARTICULO 16. En el caso de los alumnos cuya opcion de titulacion sea por promedio
academico, el jurado expedira en el acto del examen de titulacion, el Acta de
Exencion de Examen Profesional, y tomara la protesta correspondiente

ARTICULO 17. En la evaluacion profesional el jurado tomara en consideracion los siguientes.
critenos, y hara al alumno las preguntas que considere pertinentes, para conocer
las capacidades técnicas adquindas:

a) El contenido tecnico.

b) El grado de innovacion de su propuesta,

c) El grado de aporte de solucion a problemas reales de la unidad
productiva,

d4) Las aportaciones académicas,

e) La calidad de su redaccion y presentacion,

) El nivel de implementacion de sus propuestas,

g) Los conocimiento que se demuestren del tema, asi como,

h) La calidad de la presentacion oral del proyecto.

ARTICULO 18. Al termino del examen, los integrantes del jurado se retiraran para deliberar y
emitir su fallo en sentido aprobatorio o de falta de suficiencia, lo que guedara
asentado en el acta respectiva.
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ARTICULO 19. En el caso de que el fallo sea aprobatorio. posteriormente a la lectura del acta,
el Presidente tomara la protesta al alumno en los términos establecidos por la
Universidad, haciéndole entrega de la constancia respectiva

ARTICULO 20. Seran a con Mencion F los alumnos cuyo
general de i finales en las asignaturas del plan de
estudios, sea igual o mayor a nueve punto cinco y menor o igual a nueve
punto nueve, en los periodos ordinarios de evaluacién y no se haya hecho
acreedor a ninguna sancion por parte de la Universidad.

ARTICULO 21. Son candidatos a recibir Mencién Honorifica de Excelencia, los alumnos cuyo
general de i finales en las del plan de
estudios, sea igual a diez, en los periodos ordinarios de evaluacion y no se

haya hecho acreedor a ninguna sancion por parte de la Universidad

ARTICULO 22. En caso de no acreditar el examen de titulacion, el alumno debera realizar
nuevamente y por unica vez, la estadia y cumplir con toda la normatividad
establecida, en un término que no exceda de 6 meses

CAPITULO VI
Del tramite y expedicidn del Titulo Profesional

ARTICULO 23. Con el acta de exencion de examen o con el acta de examen aprobatorio, se
i los i para la ion del titulo

de Técnico Superior Universitario.

ARTICULO 24. Dentro de los 3 dias habiles posteriores a la fecha en que el jurado haya
emitido el Acta de Exencion de examen profesional o el Acta aprobatoria, la
Direccion la turnara al Departamento para que tramite la expedicion del titulo
de Técnico Superior Universitario.

ARTICULO 25. Los titulos profesionales que expida la Universidad deberan de reunir los

requisitos que le sefale la Direccion General de Profesiones de la Secretaria
de Educacion Publica y seran firmados por el Rector, el Director y el interesado.

Transitorios

UNICO. El presente Reglamento surtira efectos al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Directivo.
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Normatividad Interna

Lineamientos de Operacion del uso
y Cuidado de Casilleros

1. La Universidad Tecnoldgica de Morelia ha implementado el uso de casilleros en las
aulas de los edificios de docencia, a partir de septiembre de 2003.

2. Se han instalado para el uso de los alumnos, 24 casilleros en cada una de las aulas.
3. El tutor de cada grupo sera el responsable de sortear entre sus alumnos los casilleros.

4. Para los grupos que tengan 25 alumnos se debera buscar por parte del tutor que dos
alumnos compartan el casillero o bien uno de ellos se quedara sin asignacion.

5. Una vez que hayan sido asignados los casilleros a los alumnos, éstos deberan de poner
por su cuenta y costo un candado para proteger sus pertenencias, durante el cuatrimestre
que se les asigne.

6. La asignacion de casilleros se realiza con la finalidad de que cada alumno se haga
responsable del espacio fisico asignado para guardar sus pertenencias, y se evite el
que se presenten a las areas de laboratorios, talleres y centro de informacion con las
mismas.

7. La Universidad Tecnologica de Morelia no se hace responsable de cualquier pérdida
o extravio de los bienes que se resguarden en los casilleros.

8. Al finalizar el cuatrimestre de que se trate, es decir al concluir las evaluaciones
ordinarias los usuarios deberan de retirar su candado, dejar limpio y en buenas
condiciones el casillero asignado, y en el supuesto de que llegada esa fecha y no se
haga el retiro del candado correspondiente es facultad de la Direccion de Administracion
y Finanzas. previa acta administrativa retirar los candados existentes.

9. Se prohibe a los usuarios guardar en los casilleros, productos perecederos, bebidas
alcoholicas, enervantes o estupefacientes, armas, y todo aquello que esté prohibido
conforme al reglamento académico de estudiantes, en caso de incumplimiento de
haran acreedores a las sanciones establecidas en el citado ordenamiento.

10. Sera responsabilidad del tutor vigilar que arriba de los casilleros no se ponga ninguna
clase de articulos.

11. En caso de mal uso que de los casilleros el usuario debera resarcir los danos ocasionados
a los mismos ya sea en especie o bien cubriendo su costo.

Los presentes lineamentos de operacion de uso y cuidado de casilleros entraran en
vigor el dia 1 primero de septiembre de 2003, dos mil tres.

arnd

Universidad Tecnolégica de Morelia




